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KURZEINFUHRUNG FUR LEHRENDE

BEVOR ES LOSGEHT...

Hinweise zu den Nutzungsbedingungen und zum Datenschutz

Die Nutzung des moodle-Lernmanagementsystems wird durch die Vorschaltung einer Einverstandniserklérung an die Erfordernisse des Datenschutzes
angepasst. Damit ist die Nutzung von moodle grundsatzlich freiwillig.

Voraussetzungen fiir die Erstellung von Kursen in moodle
Um in moodle Kurse einrichten und verwalten zu kdnnen, miissen Sie diesen Dienst online beantragen unter
https://unisim.zimt.uni-siegen.de/ -> Ich mochte weitere ZIMT-Dienste beantragen.

Sie werden danach durch die Administratoren im System in der Rolle ,,Course Creator" eingetragen und kénnen danach in Ihrem Fakultatsbereich
bzw. in lhrer Einrichtung Kurse erstellen (s. Kap. 2).

Der einfache, lesende Zugriff ohne redaktionelle Rechte erfolgt wie ab Kap. 1 beschrieben.

Hinweis: Beschéftigte mit &lteren Benutzerkennungen (Schema ,,gx123"), die noch ein universitares Benutzerkonto im papierbasierten Verfahren
(,nutzerantrag.pdf") erhalten haben und noch keine Dienste tiber die Online-Nutzerverwaltung beantragt haben, miissen vor der Beantragung
der Kurserstellerrechte in moodle einmalig ihr Benutzerkonto in die Online-Nutzerkontenverwaltung libertragen unter

https://unisim.zimt.uni-siegen.de/user/login
(Dieser Schritt ist fiir Beschaftigte mit neuem ZIMT-Konto (,,Benutzerkennung mit Initialen" nach Schema ,ab1234567") nicht notwendig.)

1. REGISTRIERUNG/LOGIN

Gehen Sie auf die moodle-Startseite unter https://moodle.uni-siegen.de.

Klicken Sie oben rechts auf den Button und melden Sie sich in der Eingabemaske mit den Daten lhres ZIMT-Kontos
(Benutzername und Passwort) an.

Bei erstmaliger Benutzung erfolgt aufgrund der Datenschutzbestimmungen die Vorschaltung einer Einverstandnis-
erkldrung. Sie sollten diese bestitigen (s.0.).

— Esoffnet sich lhre personliche Startseite, das sog. Dashboard.

moodle Universitit Siegen Kurse ~ Hilfestellung ~ Deutsch (de) ~ A ® Martin Musterfrau -

Im Dashboard sehen Sie oben rechts
Ihren Namen bzw. unten links die

© Ale Kurse ! 1 Dashboard

Meine Kurse
A & Profil P . .
[';‘,'g'c‘gﬂ‘s”” ,f | Bestatigung ,Sie sind angemeldet als
| E Bewertungen "
® nitceiungen Ihr Name".
# FEinstelungen
Navigation Kursiibersicht Neu & Eigene Datelen
* Dashboard ) ) _ L o 7. Ma
& Startscite Y Alle (auBer aus Darstellung entfernte) = 12 Kursname ~ 85 Kachel ~ @ Logout
> Website r E— ﬁ LTy ——
~ Meine Kurse « (0805 2020)
| 5. Mai, 14:19
> ZIMT.Moodle = h i =
S
Dtz }‘ Z | ‘ Wartungsarbeiten
—_— | |\ (06.05.2020)

Zentrum fiir Informations Altere Themen ...

Kurse suchen Moodle-Portal fiir Lehrende

Sie sind angemeldet als Martin Musterfrau (Logout)

Das moodle-Dashboard ist zundchst grundsatzlich in drei - grau unterlegte - Bereiche unterteilt, sowohl auf der Start- als auch
spater auf der von lhnen erstellten Kursseite: Links und rechts stehen die Blocke. Im sog. ,Content" in der Mitte werden
Ihre Kurse aufgelistet (,Kursiibersicht").

Wenn Sie moodle zum ersten Mal in der Rolle ,Course Creator" (i.e Kursersteller*in) betreten, zeigt die Ubersicht in der Mitte
zunachst nur den Kurs ,,Moodle-Portal fiir Lehrende" an, in den Sie nach der Registrierung als Course Creator in der Rolle
,Student” eingetragen werden.

Sobald Sie einen oder mehrere Kurse erstellt haben, werden die Kursnamen in der Ubersichtsagenda aufgefiihrt. Sie kénnen
Ihre Kurse dann direkt tiber einen Klick auf den entsprechenden Link aufrufen.
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2. EINRICHTEN EINES NEUEN KURSES - SEITENEINSTELLUNG

Wabhlen Sie auf der linken Seite des Dashboards im Block Navigation -> Dashboard -> Kursliste Ihre Einrichtung aus, in der
Sie berechtigt sind, Kurse zu erstellen. Unterhalb der Kursliste lhrer Einrichtung wird die Schaltflache Neuen Kurs anlegen

angezeigt. Klicken Sie darauf.

Hinweis: Uber die Rechtevergabe durch die Systemadministration sind Sie ausschliefSlich innerhalb Ihre Einrichtung zum Anlegen
eines Kurses berechtigt. Sie kénnen auf Seminare oder Departments anderer Fakultdten schauen, die Schaltflédche Neuen Kurs

anlegen ist dort allerdings unterdriickt.

Auf der erscheinenden Seite Neuen Kurs anlegen kénnen Sie nun erste Grundeinstellungen lhres Kurses vornehmen:

Geben Sie den Titel Ihrer Veranstaltung ein,
so wie sie auch in unisono erscheinen soll.

Innerhalb des Moodlesystems muss Ihr Kurs
noch mit einem Kiirzel versehen werden.

Ordnen Sie {iber das Listenfeld (kleiner Pfeil rechts)

Ihren Kurs lhrer Fakultét bzw. lhrer Einrichtung zu.

Verbergen Sie den Kurs

(in der Vorbereitungsphase) fur alle Teilnehmer*innen.

Starttermin.”

Ankiindigungstext, der beim Aufruf Ihrer Seite erscheinen soll
(optional).

Vergeben Sie (optional) ein Startbild fur lhren Kurs
(s. vorige Seite).

Wabhlen Sie zwischen verschiedenen Kursformaten
(s. Punkt 5).

Sollen die Kursteilnehmer*innen Aktivitaten zukiinftiger
Sitzungen noch nicht sehen, kénnen Sie die Abschnitte
vollstandig verbergen.

Teilen Sie fiir verteilte Aufgaben
die Kursteilnehmer*innen in Gruppen ein:

Getrennte Gruppen kénnen keine Aktivitaten der anderen sehen.

Sichtbare Gruppen arbeiten getrennt, kénnen sich aber sehen.

~ Allgemeines

[Vollstindiger Kursname ©

50562020 - Mustermenschs mustergiittiger Moodlekurs

L

_Wner Rursname perSr— l

[Kursbereich

Serviceeinrichtungen ‘

lm rsichtbarkeit R l
® Anzeigen  *

[Kursbeginn

0w+ M

Kursende .

28 Juti

]

Aktivieren
[ Kursende iiber die Anzahl der Abschnitte errechnen

Kurs-ID

~ Beschreibung

Kursbeschreibung
1 A B I /-~ 9- =

_________________ Guten Tag,

bitte geben Sie den Zugangsschliissel zum Kurs ein.|

Kursbild Maximale Grébe fiir Dateien: 500MB, maximale Anzahl von Anhingen: 1

[u]

™ Dateien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:
Bilddatei (GIF) .¢

Bilddatei (JPEG) jpe
Bilddatei (PNG) .pne

~ Kursformat

- Format ..

,,,,,, anmm,mt s | Einzelaktivitat ]
Soziales Format

Themenformat

| Wochenformat |
- Verborgens Abschnitte- - - - - - Hinweis anzeigen  * |GG

Volisténdig unsichtbar

Anzahl der Abschnitte 0

Kursdarstellung Alle Abschnitte auf einer Seite &

Darstellung

]

Dateien und Uploads

Maximale Dateigrébe S00Me

Abschlussverfolgung

Gruppen

Gruppenmaodus N

Keine Gruppen

Gruppenmodus erzwingen Nein

Standard fiir Gruppierung Keine

Umbenennen der Rolle

Tags

Details

Sichern und zuriick | Speichern und anzeigen [EESSEESISY

Sichern Sie abschliefend Ihre Einstellungen mit einem Klick auf den Button Speichern und ar{iéigen.

Nachrréagliche Anderungen an den Kurseinstellungen kénnen Sie spater immer auf der Startseite iber den Block

Einstellungen -> Einstellungen vornehmen.
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3. ScHUTZEN SiE IHREN KURS MIT EINEM PASSWORT

Gewdhren Sie nur zugelassenen Teilnehmer*innen Zugang zu den Daten im Kurs, indem Sie den Kurs mit einem Passwort
bzw. Einschreibeschliissel schiitzen. Wahlen Sie dazu im Block Administration -> Kurs-Administration -> Nutzer/innen ->
Einschreibemethoden -> Selbsteinschreibung (Student). Dort kdnnen Sie auch festlegen, wie sich Teilnehmer*innen in Ihren
Kurs einschreiben kénnen (Abb. s.u.).

Teilen Sie anschliefSend den Einschreibeschlissel Ihren Teilnehmer*innen mit.

3.1 EINSCHREIBEVERFAHREN FUR TEILNEHMER

Kursteilnehmer*innen sollen evtl. die Méglichkeit haben, sich selbst in den Kurs einzutragen. Der Weg ist derselbe wie oben fiir
den Passwortschutz beschrieben: Block Administration auf Kurs-Administration -> Nutzer/innen -> Einschreibemethoden ->
Selbsteinschreibung (Student).

Administration <+ % ~

~ Kurs-Administration
£* Einstellungen bearbeiten
~ Nutzer/innen

&+ Eingeschriebene
Nutzer/innen

> Einschreibemethoden

o Gruppen
> Rechte dndern » |Selbsteinschreibung
24 Weiters Nutzer/innen Kursteilnehmer*innen - Selbsteinschreibung

kénnen sich selbst in den - Figene Bezeichnung vergeben I:l

Kurs eintragen.

Existierende Einschreibungen @ Ja %
Schiitzen Sie lhren Kurs grundsatzlich |
durch Vergabe eines * Sebsignscreibing elavben © | a2 ‘
Einschreibeschliissels/Passwortes! { Einschrefbeschlissel o [mmm e

Driicken Sie Enter um die Anderungen zu speichern
Nein &

,r‘ Rolle im Kurs ‘ Student * | ‘

Es werden méglicherweise Arbeitsmaterialien genutzt,
die dem UrhG unterliegen und nur fiir Lehrveranstaltungen z‘r”u::g:““'“"m“s”“'
genutzt werden diirfen.

o

Der Einschreibeschliissel stellt sicher, dass die Kommunikation

im virtuellen Raum &hnlich wie im Seminarraum geschiitzt { Enschreibedauer © [0 || me \¢Amwm
stattfinden kann. Y
Benachrichtigung bevor [~} ‘ Nein B
Teilnahme endet
i i ki i i H ,’l Zeitpunkt fiir 7] 1 T e
Wenn sich Tellnehmer innen in lhren Kuriemschrelbfen SN
sollen, sollte die Standardrolle auf ,Student" gesetzt sein.
2 .+ Einschreibungsbeginn (-] ‘ 18 = H Februar % 2021 % H 1m# H 46 & | B CAktivieren
. .. . . . |-~ Einschreibungsende [2) ‘ 18 & H Februar s 2021 & H 1 2 H 46 & | B [JAktivieren
Optional kénnen Sie festlegen, wie lange die
Teilnehmer*innen auf den Kurs Zugriff haben : Inaktive abmelden @ | e s
sollen. Ebenfalls optional ist die Méglichkeit,
. . I . Maimale Einschreibungen @ |:|
einen Zeitraum fiir die Einschreibung zum Kurs
festzulegen. Nur fiir Mitglieder der globalen @ Nein &
BegriiBungstext versenden ] ‘ Vom Kurskontakt s
BegriiBungstext =)

Anderungen speichern Abbrechen

Bestétigen Sie Ihre Eingaben durch Klick auf den Button Anderungen speichern.

Uber das nichste Fenster Einschreibemethoden kénnen Sie jetzt noch weitere Co-Dozierende eintragen (s. dazu
Punkt 4. Rollensystem auf der folgenden Seite).

Alternativ wechseln Sie von hier aus auf die Startseite des Kurses, indem Sie oben im Pfad
Dashboard -> Meine Kurse > lhr Kursname -> Nutzer/innen -> Einschreibemethoden auf den Kursnamen klicken und mit
Punkt 5. Anpassen der Kursseite fortfahren.
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4. ROLLENSYSTEM

Sie selbst sind aufgrund der Rechtevergabe sofort als ,,Course Creator* und als ,Dozent/in" eingetragen. Wenn sich
Studierende in lhren Kurs einloggen, werden diese nach zuvor genanntem Einschreibeverfahren automatisch als ,Student"
gefiihrt.

In Ihrer Rolle als Kursersteller*in und Dozent*in kénnen Sie nachtraglich am Kurs teilnehmende Personen (oder bspw.
studentische Hilfskrafte) zu Co-Dozierenden machen. Achten Sie bei der Vergabe der Rollen auf die Einhaltung der
Datenschutzordnung, insbesondere auf die Datenschutzerklarung in den Nutzungsbedingungen.

Fir eine Rollenzuweisung klicken Sie im Block Administration auf Nutzer/innen -> Eingeschriebene Nutzer/innen.

Auswahl Vorname ““ / Nachname E-Mail-Adresse Rollen Status.

Alle auswahlen

Nichts auswé Dozent/in

O Martin Musterfrau no_reply@uni-siegen.de Dozent/in, Course creator @ B X
O E Maximiliane Mustermann n uni-siegen.de Student @ X
\ vim

Mon-editing teacher

Fiir ausgewshlte Nutzer/inn

Mit Klick auf das graue Stiftsymbol in der Zeile der teilnehmenden Person wahlen Sie die zusatzliche Rolle fiir diese aus.
Speichern Sie die Rolle tiber das Diskettensymbol.

In der Rolle als ,Dozent/in" bekommt die teilnehmende Person gleiche Editorialrechte wie Sie, sie darf im Kurs Dokumente
einstellen und herausnehmen, Aufgaben und Aktivitdten editieren. Sie kann jedoch keinen neuen Kurs erstellen!

Als ,Non-editing teacher" hat die Person beispielsweise die Mdglichkeit, Bewertungen von Studierendenbeitragen
vorzunehmen. Anderungen am Kurs selbst kann sie nicht vornehmen, jedoch kann sie die Kursmaterialien in Ubungen etc.
nutzen.

Zusatzliche Rolle entfernen

Eine zugewiesene Rolle kann durch Klick auf das graue Stiftsymbol rechts der Rolle und danach auf die jeweilig dunkelgrau
unterlegte Rollenbezeichnung wieder entfernt werden. Speichern Sie die Anderung iiber das Diskettensymbol.

E Maximiliane Mustermann . uni-siegen. de Student, Dozent/in O B X
[ x Dozent/in | x Student|
Y EX

Hinweis: Das Kreuz X ganz rechts neben dem Zahnradsymbol entfernt den/die Teilnehmerin aus dem Kurs! Das
System fragt jedoch alle Schritte grundsétzlich vorher noch einmal ab.

Rolle ohne eigene Einschreibung zuweisen

Einschreibeoptionen

Sie kénnen einer Person auch direkt eine Rolle in lhrem Kurs zuweisen, indem Sie

rechts auf der Seite auf die Schaltflache Nutzer/innen einschreiben klicken.

Im sich 6ffnenden Fenster suchen Sie per Eingabe in das Suchen-Feld die gewiinschte
Person heraus (immer vorausgesetzt, dass die Person im moodle-System registriert

ist), wéhlen Sie unter Kursrolle zuweisen die entsprechende Rolle und fiigen Sie sie mit

Klick auf den Button Ausgewadhlte Nutzer/innen... einschreiben lhrem Kurs hinzu.

Die Voreinstellungen sind hiermit abgeschlossen.

Wechseln von hier aus auf die Startseite des Kurses, indem Sie oben im Pfad

Nutzer/innen auswahlen

Globale Gruppen auswhlen

Ausgewahlte Nutzer

Keine Auswahl

Martina Musterstudent

Keine Auswahl

en | |Student

v

nd globale Gruppen einschreiben

Abbrec!

Dashboard -> Meine Kurse > |hr Kursname -> Teilnehmer/innen auf den Kursnamen klicken und mit
Punkt 5. Anpassen der Kursseite fortfahren. Alternativ klicken Sie links im Block NAVIGATION -> Kursname.



5. ANPASSEN DER KURSSEITE UND INHALTE EINGEBEN

Im Block EINSTELLUNGEN konnen Sie unter Einstellungen zwischen mehreren Kursformaten wahlen. Die zwei wichtigsten:

Wochen-Format

Themen-Format
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I'\, ]| ankundigungen
17. Marz - 23. Marz

24. Marz - 30. Marz

31. Marz - 6. April

g ] Ankiindigungen

=) ankiindigungen
Thema 1
17. Marz - Sitzung 1
Thema 2
Abbrechen mit ‘esc’, bestatigen mit ‘enter’
Thema 3 s [ 24 Marz- S|

In diesem Format werden die Inhalte nach Wochen

strukturiert. Jede Wochensitzung ist in einem Abschnitt
angelegt, in dem Sie lhre Texte, Arbeitsmaterialien, Links

etc. ablegen und freigeben kénnen.

Das Wochen-Format legt allerdings nur den Zeitraum

fest, in eine die Sitzung stattfindet, und nicht den

betreffenden Tag.

Wabhlen Sie das Themen-Format, wenn Sie einen Online-Kurs

Fur die 2. Sitzung am 24. Marz sind folgende Texte zu lesen...

wie ein herkémmliches Seminar zu bestimmten Terminen

einrichten mochten. Dabei ist jede Themensitzung, genau wie
im Wochenformat, in einem Abschnitt angelegt, in dem Sie

Ihre Texte, Arbeitsmaterialien, Links etc. ablegen und freigeben

kdnnen.

Tipp: Fiir beide Formate kdnnen Sie im Bearbeitenmodus, beispielsweise zur Orientierung fiir die Teilnehmer, auch das genaue

Datum und/oder den Titel der Veranstaltung als Uberschrift festlegen. Klicken Sie dazu im Wochen-Format hinter dem

Datumszeitraum (bzw. im Themen-Format hinter dem jeweiligen Thema) auf das Stiftsymbol und nehmen Sie dort individuelle

Eintragungen vor.

Blécke auf der Kursseite (voreingestellt)

Direkter Zugriff auf
Kurse und deren Inhalte

(Arbeitsmaterialien, ¢

Aufgaben, Foren etc.)

Zugang zur allgemeinen

Seiteneinstellung ™

(s. Punkt 2)

Fugen Sie Ihrem Seminar
weitere Co-Dozierende
hinzu und verwalten Sie
die Teilnehmer*innen
lhres Seminars

Navigation L)

~ Dashboard
& Startseitd
> Website

~ Meine Kurse
.- » ZIMT.Moodle
v 505e20MmmgmK

> Teilnehmer/innen

U Badges

8 Bewertungen

> Allgemeines

> 19. Maf - 25. Mai

> 26. Mai - 1. Juni
2. Juni - 8. Juni
9. Juni - 15. Juni
16. Juni - 22. Juni
23. Juni - 29. Juni
30. Juni - 6. Juli
7. Juli - 13. Juli
14. Juli - 20. Juli
21. Juli - 27. Juli
B Kursliste

S R

oW

Kurse suchen

Administration 4+ % -

~ Kurs-Administration
- Einstellungen bearbeiten
~ Nutzer/innen

&4 Eingeschriebene
Nutzer/innen

> Einschreibemethoden
-3 Gruppen
> Rechte andern
&4 Weitere Nutzer/innen
T Filter
> Berichte
£¥ Setup fiir Bewertungen
= Lemziele

> Badges

_Klick auf graue Pfeile

=" ffnet Untermeniis

Verwalten Sie lhre __-

persénlichen Daten. ™~ _ 1

(fur alle Daten Ihrer Kurse)

Wechseln Sie in die
Rolle ,Student", um___
sich das Kurslayout aus
Teilnehmer*innensicht
anzeigen zu lassen

Martin Musterfrau

Dashboard

Profil
Bewertungen
Mitteilungen

Einstellungen

Eigene Datefen

Logout

Rolle wechseln ...



Sie kénnen lhre Kursoberfldche jetzt fiir Ihre Zwecke angepasst gestalten.
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Uber die Schaltfléche ‘Bearbeiten einschalten‘ oben rechts auf der Kursstartseite gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus und

konnen Inhalte lhres Seminars einpflegen oder mithilfe der Bearbeitungssymbole das Aussehen Ihrer Seite editieren:

Navigation & -
Willkommen im Kurs »
~ Dashboard

A Startseite. s
> Wabsite
© Meine Kurse
> ZMMoode
> SoSeBmmmek
+ SoSe20Mmmgmk
> Teilnehmer/innen
© Badges
 Bewertungen
> Wilkommen im urs
> 19 Mai- 1. Sitzung
> 26.Mai - 2. Sitzung
> 2. Juni - 8. Juni
> 9. Juni - 5. Juni
> 16, Juni -22. uni
> 23 Juni - 29, uni
> 30 Juni - 6. Jui
> 7. ki 13, Jul
> 14, Jui - 20. Ju
> 2. Jui-27. Jui
> wad
> auweia
 rsiste

¥ Ankiindigungen &

4 19. Mai - 1. Sitzung »

 Fiir die 2. Sitzung snd folgende Texte zu lesen....

<4 26. Mai - 2. Sitzung »

2. Juni - 8. Juni »

+

L3

9. Juni - 15. Juni »

+

16. Juni - 22. Juni »

Kurse suchen

Administration k& -

23. Juni - 29. Juni »

+

30. Juni - 6. Juli »

L3

7. Juli - 13. Juli »

L3

+

14. Juli - 20. Juli »

1 Wederherstalen
1 mport

€ Zuricksetzen

> Fragonsamntung

__--Sammeln Sie Literatur/Medien, die
sretetie- die Universitétsbibliothek fir Sie
W st s zusammengestellt hat, in einem
elektronischen Semesterapparat
(eSem) und verlinken Sie diesen
direkt mit lhrer Kursseite tiber den
gleichnamigen Block (N&heres dazu

unter Punkt 9).

Block,
Verfigen Sie noch
iiber keinen
Semesterapparat,
wenden Sie sich bitte
an die U,

Hinweisen zu
Semesterapparaten.

Block hinzufiigen
N

Aktivititen g

3 Fiigen Sie lhrer Seite weitere
Blocke aus der Liste hinzu.

Aktivitatsergebnisse
Aktuelle Blogeintrage
Aktuelle Termine

Bearbeitungsstand

o Blocke, die Sie nicht bendtigen
und aus der Kursoberflache tiber
P das Zahnrad-Symbol geldscht
B haben, werden in dieser Liste
abgelegt und konnen jederzeit
- reaktiviert werden.

Eigenes Profil
Globale Suche

Kurs abschlieben

Bearbeiten ~

Bearbeiten ¥ &

+ Material oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~

Bearbiten ~|

+ Material oder Akt

Beabaiten ~

+ Material oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~

+ Hatorial oder Akttt anlegen

Bearbeiten v

+ Hateril oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~

+ Haterial oder Akttt anlegen

Bearbeiten +

+ Hateril oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~

+ Material oder Aktivitit anlegen

Bearbeiten ~
+ Material oder Aktivitit anlegen

+ Wochen hinzufigen

Bearbeite Textfeld in 19. Mai - 1. Sitzung
[yre—
~ Aligemein
Textea

TAY B I 47 9 EE %S

Fir die 2. Sitzung sind folgende Texte zu lsen.

Ein Klick auf Bearbeiten und danach auf

das Zahnrad, das Werkzeugsymbol, 6ffnet

das Editorfenster, in dem Sie bspw. Texte
(Einleitungen, Arbeitsanweisungen usw.)
eingeben und formatieren oder eingestellte
Arbeitsmaterialien und Aktivitaten tiberarbeiten
kénnen.

“=~| Aktivitat oder Material anlegen x
Suchen Q
Alle Aktivititen Arbeitsmaterial

? (L] B =
! a =
<o } w0 w6 w e w e w e
13 = e & 20
Gegenseitige Gerechte
Feedback Forum Beurteilung Verteilung Glossar Gruppenwahl
w 0 w0 w 0 w0 w 0 w0
- >3 [
e ’ B [ 3
IMS-Content Inhalt Journal Lektion Lernpaket Link/URL
R ] w0 w0 w0 w 0 LA }
= v & &=
PDF-Annotation Planer Test Textfeld Textseite Verzeichnis
w0 RO ] w 0 w0 w 0 w0
P! i
T
o i
<o } R )

& Mit den Doppelpfeilen kénnen Sie

Arbeitsmaterialien in andere Kursabschnitte, die

Abschnitte selbst und auch die Blocke schnell

verschieben.

Einfach auf das Doppelpfeilsymbol klicken,
Maustaste festhalten und das Objekt an die

gewiinschte Stelle ziehen (Drag & Drop-Prinzip).

Uber den Link + Aktivitat oder Material anlegen haben Sie
mehrere Moglichkeiten:

Stellen Sie lhren Kursteilnehmern (iber das Auswahlfeld
ARBEITSMATERIAL Unterrichtsmaterialien fiir jede Sitzung
zur Verfiigung.

Sie konnen dabei u.a. auf Textseiten zuriickgreifen, Dateien

in unterschiedlichen Formaten hochladen oder auf andere
Webseiten verweisen.

Alle bereitgestellten Materialien konnen Sie zuséatzlich tiber den
Listenpunkt Meine Dateien in lhrem Profil auf der Seite oben
rechts einsehen, bearbeiten und hochladen (s. auch Punkt 6.1).

Legen Sie tiber das Auswahlfeld AKTIVITATEN verschiedene
Begleitmaterialien zur Interaktion zwischen lhnen als Dozenten
und den Kursteilnehmern fest. So kénnen Sie u.a. ein Kurs-
Forum oder eine Datenbank einrichten, Feedbacks einholen
oder auch Tests durchfiihren (s. dazu Punkt 7).
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6. DATEIEN IN MOODLE BEREITSTELLEN

Es gibt mehrere Méglichkeiten, den Kursteilnehmer*innen Dateien zur Verfiigung zu stellen:

Dateien direkt auf der Kursoberflache hochladen

Die schnellste Moglichkeit, Dateien fiir die Kursteilnehmer*innen bereitzustellen, bietet das direkte Herliberziehen von
Dateien (Drag & Drop) aus dem Dateiordner lhres lokalen Rechners an die gewiinschte Stelle in Ihrem Kurs.

. Bei gehaltener Maustaste 6ffnet sich an der gewiinschten Stelle ein Feld mit einem griinen
P Mz Kreuz und dem Hinweis ,Datei(en) hier hinzufiigen". Lassen Sie die Maus dort los, die Datei
Moodle in S tichworten wird dort abgelegt. Verschieben Sie sie dann nach Belieben.

(%]

n Bei Mediendateien kdonnen Sie wahlen zwischen ,,Medien zur
Ve mochten S mit der Datei ewind sound - sound Kursseite hinzufiigen" (Datei wird auf der Kursseite sichtbar
effect.mp4 machen? . . . . . Y . . .
o ) eingefiigt) oder ,Datei einbinden" (Datei 6ffnet sich in einem
® Medien zur Kursseite hinzufiigen .

© Datei einbinden neuen Fenster oder als Downloadangebot etc. - je nach
Einstellung).

Hachladen Abbrechen

Weitere Einstellungen (Darstellung, Sichtbarkeit usw.) nehmen
Sie bei Bedarf Uiber ,Bearbeiten” vor (s. dazu auch néchste Seite).

Dateiordner oder Verzeichnisse erstellen

Sie kénnen alle Dateien, die Sie fiir Ihre Kurse bereitstellen wollen, in einem oder mehreren Dateiordnern in Moodle
zusammentragen. Sie ersparen sich dadurch das Suchen auf der PC-Festplatte. Laden Sie einzelne Dateien oder komplette
Ordner hoch (Komplette Ordner sollten zu ZIP-Dateien gepackt sein). Heraufladbar sind alle Dateitypen.

Sie missen nicht fiir jeden Kurs ein separates Dateiverzeichnis erzeugen, sondern kénnen einen eigenen Datenpool fiir alle
Ihre Kurse anlegen. Ihr personliches Dateiverzeichnis finden Sie rechts oben in lhrem Profil lhr -> Eigene Dateien.

\
» Meine Dateien v Martin Musterfrau -

Dateien Maximale Dateigrbe: 100MB - Drag&Drop ist méglichig \ e
] ==

\ & Profil
» @ pateien~ | | B Bewertungen

| @ Mitteiungen

. ; ' & Einstellungen
o ;
. \

& Eigene Dateien

S ® Logout
Bewsgen Sie Dateien it der Maus in dieses Feld (DragDrop)

=2 & Role wechseln ..

Anderungen speichern Abbrechen . \

Klicken Sie zum Heraufladen von Dateien entweder auf die Schaltfliche Datei hinzufiigen (anschlieffend suchen Sie die
gewiinschte Datei tiber den Bereich Datei hochladen und der Schaltflache Durchsuchen... aus dem Dateiordner Ihres lokalen

Rechners und klicken dann auf den Button Datei hochladen) oder ziehen Sie per Drag & Drop die gewiinschte Datei aus dem
Dateiordner Ihres Rechners auf das Feld mit dem blauen Pfeil.

Hinweis: Beim Upload werden die Dateien standardméfSig auf Viren tiberpriift. Es kann daher zu leichten Verz6gerungen kommen.

Um die Daten den spateren Kursen direkt zuordnen zu kénnen, legen Sie idealerweise vor dem ersten Dateiupload zunachst ein
Unterverzeichnis an, indem Sie auf die Schaltflache Verzeichnis erstellen klicken. Benennen Sie dann im aufklappenden Fenster

den Ordner mit einem eindeutigen Namen (Bsp. mit zwei angelegten Ordnerverzeichnissen und Anzeige von zwei Dateien im
zweiten Ordner). /

» Meine Dateien A
'
i ' Maximale DateigroBe: 100MB - DraghDrop ist moglich
Dateien : 7]
Gim EH==
» [ pateien
| ] | ]
—_— | & Dateihinzufigen i Verzeichnis erstelen
b » (i pateien » ([ Kurs02
Kurs01 Ku
Anderungen speichemn Al
Snortcuts.per Sript.coc

Anderungen speichern Abbrechen

Bestétigen Sie alle Dateiuploads oder das Anlegen der Verzeichnisse mit Klick auf die Schaltflache Anderungen speichern
bestatigen, sonst gehen lhre Eingaben verloren.



Dateien im Kurs bereitstellen und Eigenschaften zur Verfiigbarkeit festlegen
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Neben dem im letzten Abschnitt beschriebenen direkten Hinzufligen von Dateien auf Ihre Kursseite kdnnen Sie die Dateien
aus den Verzeichnissen oder alternativ auch direkt tber Ihren lokalen Rechner im Kurs hochladen:

Name *

Beschreibung

]
f
‘
4
q
iii
i

Beschreibung im Kurs zeigen (2

O

Dateien auswihlen

G.k

» (G Dateten ~~

Bewegen SleDalelgn n dieses Feld (Drag-and-drop)

chte
ilung

Glossar

w0

= |

Maximale Dateigrdfe: S00MB

Alternativ klicken Sie auf die Schaltfliche Datei hinzufiigen.

Dateiauswahl
M, Datei hochiaden

T Meine Dateien

Anhang Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt

T Letzte Dateien
T Dateien in Kursen

& sciebo |

Speichern unter
Martin Musterfrau

Autor/in

Lizenz

Datei hochladen

Alle Rechie vorbehalten A

Klicken Sie im Bearbeitenmodus
im gewlinschten Kursabschnitt

- auf + Aktivitat oder Material

anlegen und wahlen Sie dann unter
ARBEITSMATERIAL den Punkt ,Datei"
und Hinzuftigen.

Geben Sie im Feld Name* eine
Bezeichnung lhrer Datei ein, so wie die
Verlinkung darauf auf lhrer Kursseite zu
sehen sein soll.

Wenn Sie eine Datei direkt aus dem
Dateiordner Ihres lokalen Rechners
heraufladen wollen, ziehen Sie die
gewiinschte Datei aus lhrem lokalen
Rechner per Drag & Drop im Bereich
Inhalt direkt auf das Feld mit dem

"~ blauen Pfeil.

Es 6ffnet sich das Fenster
,Dateiauswahl". In diesem kdnnen Sie
auf mehrere Repositorien zuriickgreifen,
u.a. wiederum auf den direkten Zugriff
auf Ihren lokalen Rechner (Datei
hochladen), auf Ihre Daten in der
CampusCloud sciebo* als auch auf die
vllt. schon heraufgeladenen Dateien in
Ihrem moodle-Dateiverzeichnis

(iber Meine Dateien).

Wabhlen Sie die gewlinschte DatEFau; und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Datei hochladen.

*Tipp:

(s. www.zimt.uni-siegen.de/dienste/campuscloud/). ..

nicht eingeloggt, kénnen Sie sich via moodle anmelden.

Hinweis:

Es ist moglich, Dateien aus sciebo, dem Car;ipusgloud—System der Hochschulen NRW (www.sciebo.de), direkt auf der
eigenen Kursoberflache in moodle zu verwenden. Varaussetzung ist ein giiltiger Account bei sciebo

Klicken Sie im Fenster ,Dateiauswahl" (s.0.) auf den Punkt ,Sciebo". Falls Sie bereits auf der Weboberflache von sciebo
eingeloggt sind, fragt moodle Sie nur noch nach der Erlaubnis, diese Anmeldung auch fiir moodle zu nutzen. Sind Sie

Da moodle und sciebo zwei verschiedene Systeme sind, ist ein direkter Zugriff aus moodle nach sciebo nicht méglich.

Der Zugriff auf sciebo erfolgt tiber die sciebo-Zugangsdaten. Sie haben danach Zugriff auf alle Dateien in Ihrem sciebo-
Order und kénnen diese entweder als Kopie oder als Alias/Link in lhre moodle-Kurse integrieren. Die Funktion Alias/Link
ermoglicht das Aktualisieren einer Datei in sciebo, so dass diese in moodle dann nicht nochmals nachtréglich aktualisiert
werden muss.
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Legen Sie im weiteren - optional - fest, wie die Datei angezeigt werden soll, ob sie moglicherweise nur in einem bestimmten
Zeitraum oder einer bestimmten Person(engruppe) zur Verfiigung steht.

= Darstellung

Grobe anzeigen (O []
Typ anzeigen &) [ Offnen

Datum anzeigen (3 [J

Beschreibung anzeigen [V

Mehr anzeigen...

~ Weitere Einstellungen

Verfiigbarkeit (%)

Auf Kursseite anzeigen

~ Voraussetzungen

Voraussetzungen

Keine

Voraussetzung hinzufiigen

» Schlagworter

Speichern und zum Kurs

Neues Fenster

Download erzwingen

Als Popup-Fenster

Anzeigen (@)
Automatscn v
Einbetten

v

Verfugbar, aber fur Teinehmer/innen verbergen

ID-Numme Fur Teinehmerfinnen verbergen

Voraussetzung hinzufiigen

Datum

Zugriff liber ein Datum und die
Uhrzeit steuern

Bewertung

Zugriff liber die erreichte
Bewertung steuern

Nutzerprofil

Zugriff liber Felder im Nutzerprofil
steuern

Zugriffsregeln
Voraussetzungen kénnen als
Zugriffsregel logisch verkniipft
werden

@
Nutzungsk Abbrechen
Sie sind ang

Die Einstellung der Voranzeige auf der moodle-Seite kann,
wenn nicht anders gewiinscht, auf ,Automatisch“ stehen
bleiben.

Sollen Dateien nicht nur in Moodle geéffnet werden, kénnen
Sie liber ,Download erzwingen"“.

Sie kdnnen vor Beginn des Kurses alle ben&tige Dateien in
Ihren moodle-Kurs stellen. Soll aber eine bestimmte Datei
noch nicht zur Verfligung stehen, schalten Sie die Auswahl
unter Verfiigbarkeit auf Fiir Teilnehmer/innen verbergen.

Voraussetzungen

Teilnehmer/in

muss

Voraussetzung hinzufigen

]

Voraussetzungen

v

folgende Bedingung erfiillen

2018 |

00 v . 00 |v|

Teilnehmer/in

@ Nutzerprofilfeld

™

Auswahlen..

v

folgende Bedingung erfiillen

ist gleich mit |

Bestimmen Sie im Bereich Voraussetzungen und der Schaltfladche Voraussetzung hinzufiigen beispielsweise einen begrenzten
Zeitraum, in dem die Datei fiir die Kursteilnehmer sichtbar sein soll oder fiir welche am Kurs teilnehmende Person eine Datei
zuganglich ist oder schlie3en Sie dezidiert Teilnehmer aus.

Wahlen Sie abschlieend am Ende der Seite Speichern und zum Kurs.

Diese Einstellungen kénnen Sie jederzeit auf der Kursseite im Bearbeitenmodus (iber die Schaltflache

,Bearbeiten" und darin ,Einstellungen* hinter dem jeweiligen Element &ndern.

Einstellungen bearbeiten

B O 6 ¢ o

Nach rechts schieben
Verbergen
Duplizieren

Rollen zuweisen

Léschen
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6.2 WEITERE ARBEITSMATERIALIEN BEREITSTELLEN

Weitere wichtige Moglichkeiten, Arbeitsmaterialien in einem moodle.Kurs freizugeben:

Link/URL

Klicken Sie im Bearbeitenmodus im gewiinschten Kursabschnitt auf + Aktivitat
oder Material anlegen und wéhlen Sie dann unter ARBEITSMATERIAL ,,Link/URL" und
Hinzuflgen.

~ Allgemeines

Geben Sie im Feld Name* beispielsweise den Namen der Webseite ein, so wie die
Verlinkung darauf auf Ihrer Kursseite zu sehen sein soll. Sesceibung i s zeigen @ 0

~ Darstellung

Fugen Sie im Feld Externe URL* den kompletten Link ein (Der vorangestellte
Linkstart http:// ist optional, da moodle ihn selbst generiert).

Anzeigen (D utomatisct

Popup-Breite (Pixel)

Im Bereich Darstellung bietet es sich an, die externe Seite iiber die Auswahl ,,Offnen"
direkt anzeigen zu lassen.

Popup-Hahe (Pixel)

Textfeld - auch fiir Bilder und Videos

Fiigen Sie liber das ARBEITSMATERIAL , Textfeld" Zwischentext ein, um lhre Arbeitsmaterialien zu beschreiben oder
Arbeitsauftrage zu erldutern. Erweitern Sie dabei bei Bedarf die Symbolleiste iiber Klick auf die Schaltfache links, um sich
weitere Textformatierungsmoglichkeiten anzeigen zu lassen. B s

(Byuv|IB| | Av |/~ ||iZ/i2 | &P |R
N)R (e 8On || U S |X% ¢ E= = E=

Uber das Textfeld kdnnen Sie zusatzl1ch Bilder aus lhrem Dateiordner als Ansicht auf der Kursoberfldche einfligen:

Wahlen Sie unter + Material oder Akt1v1tat anlegen wiederum ,Textfeld" und betdtigen Sie dann im Editorfenster in der
Symbolleiste den Button Bild." .

Klicken Sie im neuen Fenster aﬁf »Repositories durchsuchen..." und wahlen Sie tiber ,Durchsuchen...” das gewiinschte Bild aus
Ihrem Kursordner oder von lhrem lokalen Rechner heraus. Klicken Sie auf Datei hochladen. Sollte das Bild fiir eine Darstellung
auf der Kursseite zu groB/s’ein, wabhlen Sie im Fenster ,Bildeigenschaften" unter ,GroBe" andere Maf3e (Ist ,proportional”
angewahlt, damit das Bjld nicht verzerrt wiedergegeben wird, miissen Sie nur den ersten Wert (Breite) &ndern, dann dndert
sich der zweite Wert (Héhe) automatisch mit). Beenden Sie mit Bild sichern.

Uber das Mikrofon- oder Kamerasymbol lassen sich auch direkt Anweisungen, Komentare etc. als Audio bzw. Video
aufzeichnen.

Textseite

Importieren Sie Text aus einem Textverarbeitungsprogramm oder aus der Zwischenablage in den moodle-eigenen Texteditor
oder schreiben Sie ihn direkt dort hinein und stellen Sie ihn danach fiir die Kursteilnehmer bereit.

Zur Erstellung der Textseiten kdnnen Sie im Editor mit seinen unterschiedlichen Formatierungsarten weitgehend wie mit
einem herkémmlichen Textverarbeitungsprogramm arbeiten.

IMS-Content

Ahnlich wie der Upload von Einzel- oder ZIP-Dateien kann auch das Datenformat IMS Content Packaging, iiber das Online-
Lernmaterialien verschiedener Systeme vereinheitlicht werden kdnnen, zur Verfligung gestellt werden.

Verzeichnis

Hiermit ist ein kurseigenes Verzeichnis gemeint. Diese Option 6ffnet den Zugriff auf ein vollstandiges Dateiverzeichnis und
seine Unterverzeichnisse im Kursbereich. Die Teilnehmer kdnnen damit auf alle Inhalte zugreifen und nicht nur auf eine
einzelne Datei. Die Kursteilnehmer haben ausschlief3lich Zugriff auf dieses Verzeichnis.

Das Uploadverfahren ist dasselbe wie im letzten Punkt beschrieben:

Legen Sie im Bereich Inhalt einen Unterordner an, indem Sie auf , Verzeichnis erstellen klicken. Benennen Sie dann im
aufklappenden Fenster den Ordner/das Kursverzeichnis mit einem eindeutigen Namen.

Offnen Sie das (leere) Verzeichnis durch einfachen Klick und fiigen Sie Dateien nach den zuvor beschriebenen Methoden ein.

Tipp:

Wenn Sie viele Dateien haben, packen Sie sie zu einer ZIP-Datei zusammen und laden Sie dieses wie eine Einzeldatei in
das Kursverzeichnis hoch. Anschlief3end kdnnen Sie die ZIP-Datei entpacken, indem Sie einmal darauf klicken und dann
gleichlautenden Befehl ,Entpacken® wahlen.

10
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7. AKTIVITAT ANLEGEN

Neben den Materialien werden liber den gleichen Link + Aktivitdt oder Material anlegen eine grof3en Anzahl von Lernaktivi-
taten bereit gestellt, die zur interaktiven Unterstiitzung von Online- oder Prasenzveranstaltungen benutzt werden kénnen.

Alle Aktivitdten Arbeitsmaterial

e < (1) = <l =]

Abstimmung Aufgabe BigBlueButton Datenbank Feedback Forum
w O A ] i o w O v O w o

Abstimmung - Geben Sie als Kursleiter*in eine einfache Frage mit mehreren vordefinierten Antworten vor. Die Ergebnisse
konnen sofort angezeigt oder spater veroffentlich werden - sichtbar oder anonym.

Aufgabe - Studierende kdnnen einzelne oder mehrere bearbeitete Aufgaben verschiedenen Formats einreichen, d.h. auf den
Server hochladen und zur Bewertung durch den/die Dozierende*n bereit stellen.

BigBlueButton - BigBlueButton ist ein in moodle integriertes Videokonferenztool fiir bis zu 70 Personen, das die gemeinsame
Nutzung von Audio, Video, Folien, Whiteboard, Chat und Bildschirm in Echtzeit ermdglicht.

Datenbank - Teilnehmer kénnen Dateien, Bilder, Texte etc. in einem Datenpool sammeln und sofort den anderen Kommili-
ton*innen zur Verfiigung stellen.

Feedback - Legen Sie eine eigene Umfrage an.

Forum - Stellen Sie ein Thema des Kurses zur Diskussion. Sie konnen auch den Kursteilnehmern das Einstellen von neuen
Diskussionen erlauben.

- u
“.ﬂ" K?ﬁ o Aal 20 27
Gegenseitige Gerechte Interaktiver
Beurteilung Verteilung Glossar Gruppenwahl Inhalt Journal
w 0 @ VAR | w @ w 0 w 0

Gegenseitige Beurteilung - Dieses Modul erlaubt den Teilnehmer*innen des Kurses, sich gegenseitig mit den Arbeiten zu
bewerten und Feedback zu geben. Genauso kénnen Ubungsprojekte in vielféltiger Weise bewertet werden (Neue Aufgaben,
Forenbei-trage, Datenldschung u..).

Gerechte Verteilung - Sie kénnen u.a. beim Anlegen von Gruppen die Teilnehmer*innen automatisch auf die Wahlméglich-
keiten fair verteilen lassen. AnschlieRend kénnen Sie die Verteilung noch manuell bearbeiten.

Glossar - Diese Aktivitat ermdglicht es den Teilnehmer*innen, worterbuchahnliche Listen von Definitionen zu erstellen und zu
pflegen.

Interaktiver Inhalt (H5P) - Benutzen Sie die H5P-Aktivitdt, wenn Sie interaktive Inhalte wie Drag & Drop-Fragen, Multiple-oder
Single-Choice-Fragen, Prasentationen, interaktive Videos, Wahr-Falsch-Fragen etc. einstellen méchten.

Journal - Uber das Journal kénnen Sie Riickmeldungen von Kursteilnehmer*innen zu einem bestimmten Thema erhalten
(bspw. Projektverlauf, Rechenschaftsbericht etc.). Die Kommunikation erfolgt ausschlieflich zwischen Ihnen und der
schreibenden Person.

1
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2 - 5 é
Videokonferenz

Lektion Lernpaket PDF-Annotation Planer Test (Jitsi)...

w0 w0 w e w 0 w O w 0

Liiﬁ"'_'

Wiki

w O

Lektion - Dieses Tool stellt eine Art Uberpriifung des Lehrstoffes dar. Die Navigation durch die Lektion kann nacheinander oder
individuell in Abhangigkeit vom Inhalt und von der Bearbeitung durch die Teilnehmer*innen definiert erfolgen.

Lernpaket - Ein Lernpaket wird auf3erhalb von Moodle mit spezieller Autorensoftware erstellt und im Format SCORM
gespeichert. SCORM ist ein Standard, der die plattformiibergreifende Verwendbarkeit von webbasierten Lerninhalten anstrebt.
Eine Lernpaket-Aktivitdt kann bspw. verwendet werden zur Présentation von Multimedia-Inhalten und Animationen oder als
Bewertungsinstrument.

PDF-Annotation - Die PDF-Annotation ermdglicht das kollaborative Markieren von PDF-Dokumenten. Die Nutzer*innen
haben die Moglichkeit, bestimmte Stellen in einem PDF hervorzuheben und sich mit anderen Nutzer*innen liber markierte
Abschnitte auszutauschen.

Planer - Legen Sie iber den Terminplaner Zeitfenster fiir Treffen o. Sprechstunden mit den Kursteilnehmer*innen fest.

Test - Uber dieses Modul kénnen Tests erstellt werden, die aus mehreren Fragetypen (Multiple Choice, Wahr/Falsch-Fragen,
Luckentext etc.) bestehen.

Videokonferenz (Jitsi) - Fligen Sie Ihrem Kurs eine einfache Videokonferenz mit bis zu 15 Personen hinzu.

Wiki - Wikis ermoglichen das gemeinsame Arbeiten an Texten und Konzepten in der Gruppe. Die Mitglieder arbeiten
gemeinsam an einem Text, lesen, diskutieren, erweitern, ergdnzen und kiirzen den Text. Friihere Versionen werden nicht
geldscht. Sie kdnnen einfach wieder hergestellt werden.

12
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8. KURSVERWALTUNG

8.1 KURS SPERREN

Sperren Sie lhren Kurs am Ende eines Semesters (0. zu Bearbeitungszwecken) Kurssich tharkeit
gegen Zugriff durch die Teilnehmer*innen, in dem Sie unter ## Einstellungen (im Anzeigen |
gleichnamigen Block EINSTELLUNGEN) im Bereich Allgemeines -> Kurssichtbarkeit
den Punkt Verbergen wahlen. Der Kurs ist anschlief3end von auf3en weder zu sehen Anzeigen

noch erreichbar. Fiir Sie als Kursersteller*in ist der Kurs ausgegraut dargestellt und
Sie kdnnen ihn weiter editieren.

8.2 KURS LOSCHEN
Wenn Sie lhren Kurs nicht mehr bendtigen, verschieben Sie ihn in den fakultadtseigenen Kursbereich namens ,,Papierkorb®.
Von dort aus wird er dann von den Administratoren geldscht.

Wahlen Sie im Kurs im Block Administration den Listenpunkt Einstellungen und d@ndern Sie dort im Bereich
Allgemeines -> Kursbereich durch Klick darauf das Listenfeld ,Fakultat XY / Ihr Seminar/Department / Papierkorb".

Setzen Sie abschlieBend noch den Kurs unter Kurssichtbarkeit auf Verbergen (s. 8.1).

Kursbereich Fakultdt | / Germanistisches Seminar

Kursbereich Fakultédt | / Germanistisches Seminar / Papierkorb

Kurssichtbarkeit Verbergen

Hinweis: Benutzen Sie den Bereich , Papierkorb" nicht zum Testen eines neuen Kurses oder zur Zwischenablage eines
Kurses, den Sie spater wieder benutzen wollen.
Alle im Papierkorb abgelegten Kurse werden als zu entsorgen behandelt und unwiderruflich gel6scht.

8.3 KURS SICHERN

Administration b % ~ /Mit dem Einstellungswerkzeug Sicherung ist es den Kursersteller*innen gestattet, eine
/ Datensicherung ihres Kurses oder Teilen daraus vorzunehmen.

Hinweis: Persénliche Teilnehmerdaten jeglicher Form (u.a. Forenbeitrdge) werden aufgrund des
N Datenschutzes grundsétzlich nicht mitgespeichert (s. auch Kap. 1).

&4 Eingeschriebene Das Werkzeug leitet Sie in wenigen Schritten bis zur fertigen gepackten Sicherungsdatei.

Nutzer/innen . e . . . .
Unter Punkt 3. Kontrollieren und bestatigen kénnen Sie der Sicherungsdatei statt des vom
System vorkonfigurierten Dateinamens (mit Kurskiirzel und Datum der Sicherung) einen

~ Kurs-Administration

%} Finstellungen bearbeiten

» Einschreibemeth odep"

* Gruppen J
> Rechte indem individuellen Namen zur eindeutigen Identifizierung geben.
. &4 Weitere Nutzer/jnen Die Kurssicherung finden Sie anschliefend im Bereich Wiederherstellen unter
Filt / . . . " . . .
\ BW ,e'ht Sicherungsbereich des Nutzers. Diese kdnnen Sie anschlieRend auf lhren eigenen Rechner
enchte

herunterladen (per gleichnamiger Schaltfldche) oder zur méglichen Wiederherstellung (s. dazu

¥ Setup fiir Bewe"rtungen . N
7 Abschnitt 8.5) im System belassen.

— .
= Lemnziele

> Badges
[ sicherung” Sicherungsbereich des Nutzers @
1 Wiederherstellen

Dateiname Zeit Grile Herunterladen Wiederherstellen
1 Import
€ Zuriicksetzen sicherung-musterkurs-2018-04.mbz Mittwoch, 21. Marz 2018, 16:04 59.6MB Herunterladen wiederherstellen
> Fragensammlung

Sicherungsdateien l6schen

Wenn Sie die Sicherungsdateien entfernen wollen, klicken Sie diese im Block Administration auf Wiederherstellen, dort unter
Sicherungsbereich des Nutzers auf Sicherungsdateien verwalten. Wahlen Sie im neuen Fenster die zu l6schende Datei durch
Anklicken an und entfernen Sie sie per Klick auf die Schaltflache Loschen aus dem System.

Bestatigen Sie abschliefend mit Klick auf die Schaltfliche Anderungen speichern.

13
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8.4 KURSE UND KURSDATEIEN WIEDERVERWENDEN

In moodle haben Sie mehrere Méglichkeiten, Ihre Kursdateien turnusmafig wiederzuverwenden:

Benutzen Sie Zuriicksetzen, wenn Sie mit den gleichen Kursdateien auf derselben Kursoberflache arbeiten mochten, ohne
einen neuen Kurs einrichten zu missen. Es werden nur die bestehenden Nutzerdaten aus dem Kurs geldscht.

Benutzen Sie Import, wenn Sie einen Kurs behalten, aber einen neuen auf Grundlage dessen oder Teilen davon einrichten
mochten. Der Import geschieht direkt aus einem bestehenden Kurs ohne Anlegen einer Sicherungsdatei.

Benutzen Sie Wiederherstellen, wenn Sie einen Kurs auf Grundlage einer Sicherungsdatei wieder einspielen wollen,
beispielsweise erst nach mehreren Semestern.

¥ Rechte andemm

&+ Weitere Nutzer/innen
Y Filter
> Berichte
¥ Setup fiir Bewertungen
£ Lemnziele
> Badges
] Sicherung y
1 Wiederherstellen
1 Import 7
€ Zuriicksetzen

> Fragensammlung

¥ Rechte andemm

&+ Weitere Nutzer/innen
Y Filter
> Berichte

£ Setup fiir Bewertungen"

£ Lemziele

> Badges
@Sicherung ;
af Wiederhe[if'ellen
1 Import

€ Zuriicksetzen

> Fragensammlung

¥ Rechte andern

&4 Weitere Nutzer/innen
T Filter
> Berichte

¥ Setup fiir Bewertungen

= Lernziele

> Badges

@ Sicherung y
1 Wiederherstellen *
1 Import

€ Zuriicksetzen

> Fragensammlung

- 8.4 KURS ZURUCKSETZEN

Sie kénnen lhre Kursdaten in einem Folgesemester erneut einsetzen, ohne dafiir einen neuen
Kurs einrichten und lhre Dateien dort hineinkopieren zu miissen.

Gehen Sie dazu im Block Administration auf Zurlicksetzen. lhre Arbeitsmaterialien und
Einstellungen bleiben erhalten, nutzerspezifische Daten, Bewertungen und Beitrdge werden
dabei entfernt.

Hinweis: Wenn Sie Daten zum Léschen auswéhlen und Ihre Auswahl bestétigen, werden diese
Daten unwiderruflich aus dem Kurs geldscht.

- 8.4.2 KURS IMPORTIEREN

Uber Administration -> Import kénnen Sie eine Kopie lhres Kurses erstellen und mit dieser in
einem Folgesemester arbeiten. Auch die Verwendung einzelner Elemente aus dem bestehenden
Kurs ist moglich. Der alte Kurs kann gleichzeitig weiter administriert werden.

WICHTIG: Fir den Import ist die Einrichtung eines neuen, leeren Kurses notwendig!

Klicken Sie, wie unter Punkt 2 beschrieben, in Ihrer Einrichtung auf die Schaltflache Neuen Kurs
anlegen. Geben Sie unter den Grundeintragen nur den neuen Kurstitel und das Kurskiirzel

ein; das Format ist dabei unerheblich, da der leere Kurs mit dem Inhalt des zu importierenden
Kurses gefiillt wird.

Wihlen Sie dann in dem neuen Kurs im Block Administration den Punkt Import und dann den
zu importierenden Quellkurs. Klicken Sie anschlief3end auf Weiter.

Kurs auswihlen Kurse gesamt: 3

Kurzer Kursname Vollstdandiger Kursname

Musterimport Musterkurs zum Import

] 505e18MmmmgK S05e2018 - Mustermenschs mustergiiltiger Kurs

Optional kénnen Sie noch angeben, ob alle oder nur bestimmte Elemente aus dem Originalkurs
mit ibernommen werden sollen (Aktivitaten, Blécke, Abschnitte etc.).

- 8.4.3 KURS WIEDERHERSTELLEN

Benutzen Sie das Einstellungswerkzeug Wiederherstellen, um eine erstellte Datensicherung
(s. Punkt 8.3) als Kurs einzurichten. Das kdme beispielsweise in Frage, wenn Sie einen
bestehenden Kurs (noch) nicht zuriicksetzen, sondern ein Duplikat einrichten méchten, ohne
dafiir die Daten und Aktivitaten neu einstellen zu miissen oder wenn Sie einen Kurs aus einer
anderen moodle-Instanz einbauen mochten.

WICHTIG: Fiir die Wiederherstellung ist die Einrichtung eines neuen, leeren Kurses
notwendig!

Klicken Sie, wie unter Punkt 2 beschrieben, in Ihrer Einrichtung auf die Schaltflache Neuen
Kurs anlegen. Geben Sie unter den Grundeintragen nur den neuen Kurstitel und das
Kurskiirzel ein; das Format ist dabei unerheblich, da der leere Kurs mit der Formatierung des
wiederherzustellenden Kurses liberschrieben wird.

Wahlen Sie dann in dem neuen Kurs im Block Administration den Punkt Wiederherstellen.
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moodie 3.9 KuRZEINFUHRUNG FUR LEHRENDE

Im neuen Fenster finden unter Sicherungsbereich des Nutzers die Sicherungsdatei im mbz-Format. Kurskiirzel und
Datum der Sicherung sind - wenn nicht von lhnen zuvor gedndert - im Dateinamen der Sicherungsdatei mit aufgefiihrt.

Sicherungsbereich des Nutzers @

Dateiname Zeit Grofe Herunterladen Wiederherstellen

sicherung-musterkurs-2018-04.mbz Mittwoch, 21. Marz 2018, 16:04 59.6MB Herunterladen Wiederherstellen

Klicken Sie rechts neben der Sicherungsdatei auf Wiederherstellen (Wenn Sie eine Sicherungsdatei aus einer anderen
moodle-Instanz einspielen wollen, suchen Sie zunéchst die .mbz-Sicherungsdatei iiber die Schaltflache Herunterladen und
wéhlen dann Wiederherstellen).

Betatigen Sie am Ende der Seite mit der Pfadiiberschrift 1. Bestatigen die Schaltfléche Weiter.

WICHTIG: Unter Punkt 2. Ziel wahlen Sie den zweiten Abschnitt
In diesen Kurs wiederherstellen -> Alle Inhalte dieses Kurses
léschen und dann wiederherstellen.

In diesen Kurs wiederherstellen

Den gesicherten Kurs mit diesem Kurs O

verschmelzen Jeder der drei angezeigten Wiederherstellungsabschnitte besitzt
_ ) einen eigenen Button Weiter. Es ist nun wichtig, in diesem zweiten
Alle Inhalte dieses Kurses léschen und dann @ Abschnitt auf Weiter zu klicken.

wiederherstellen

Folgen Sie den Punkten bis 5. Uberpriifen und klicken Sie dort auf
Weiter Wiederherstellung ausfiihren.

Nach erfolgreicher Wiederherstellung kdnnen Sie sofort in dem Kurs
arbeiten.

Denken Sie daran, im neuen Kurs mogliche Co-Dozierende wieder mit einzutragen, da aufgrund des Datenschutzes auf3er
Ihren als Kursersteller*in keine weiteren Nutzerdaten iibertragen werden durften (s. Punkt 8.3).

9. ELEKTRONISCHER SEMESTERAPPARAT IN MOODLE

Die Universitatsbibliothek bietet die Mdglichkeit, einen elektronischen Semesterapparat (eSem) -

zu erstellen, den Sie tiber einen Block direkt mit lhrer Kursseite in moodle verlinken kénnen. Block hinzufiigen
e P

Aktivieren Sie erstmalig den Block Semesterapparat, indem Sie auf der Kursseite im T ——

Bearbeitenmodus unter Block hinzufiigen den Abschnitt Semesterapparat wahlen.

Einrichten und verlinken des eSem

Uber das Formular Anforderung eines Semesterapparates, das Sie auf der Hinweisseite
Semesterapparat k2 P .
~Semesterapparate” der UB finden

UB Bitte bearbeiten Sie diesen Block.
Verfiigen Sie noch iiber keinen R . o L .
Semesterapparat, wenden Sie sich konnen Sie lhren individuellen Semesterapparat fiir die jeweilige Lehrveranstaltung

bitte an die UB. einrichten lassen.
Hinweisen zu Semesterapparaten.

(http://www.ub.uni-siegen.de/cms/index.php?id=142),

Die genaue Vorgehensweise iber die Einrichtung des elektronischen Semesterapparates,
auch hinsichtlich von Authentifizierung, Urheberrechten usw., entnehmen Sie ebenfalls
der Hinweisseite der UB (Die o.g. Seite erreichen Sie auch, wenn Sie nach erstmaliger Aktivierung des Blocks Semesterapparat
dem Link ,Hinweise zu Semesterapparaten” folgen (s. Abb. links)).

Die Universitatsbibliothek legt den eSem in Form eines Kurses mit lhrem Namen und dem Titel lhrer Lehrveranstaltung in
Moodle an und benachrichtigt Sie anschlie3end tber die Erstellung.

P Verkniipfen Sie Ihren moodle-Kurs mit dem eSem, indem Semesterapparat o
Semesterapparat ~_| Sieim Block Semesterapparat im Bearbeitenmodus auf L
UB Bitte bearbeiten Sie diesen Block. das ,,Zahnrad-Symbol" klicken. Wahlen Sie im neuen UB LOGIN
Verfiigen Sie noch iiber keinen Fenster den angegebenen eSem-Titel an. Im Block

Zem“te;appj;t’ wenden Siesich | \ird dann auf Ihrer Kursseite eine LOGIN-Schaltfldche

itt i - . . . . . .

e ae angezeigt, liber die die Teilnehmer*innen lhrer Lehrveran-

Hinweisen zu Semesterapparaten. . X - .
staltung dann jederzeit auf Ihren eSem zugreifen kdnnen.

Hinweis: Den Link zum elektronischen Semesterapparat kbnnen Sie nur benutzen, wenn Sie lhren Kurs zuvor, wie in Abschnitt 3
beschrieben, mit einem Einschreibeschliissel/Passwort geschiitzt haben.
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