1. Bearbeitung von Zulassungen

Sie gehen liber den Reiter , Lehrorganisation” auf ,Meine Veranstaltungen und Priifungen” (Rolle Lehrperson) oder auf ,Veranstaltungen und Prifungen
meiner Organisationseinheit” (Rolle Department-Admin).

Dort finden Sie unter , Aktionen” den Aktionsbutton ,,Manuelle Platzverteilung®, iber den Sie eine Liste aller angemeldeten Studierenden erhalten.

& Administration Lehrorganisation Studienangebot Curriculum Designer Organisation Benutzer-Informationen  ? Lesezeichen

lesind hier: Startselte » Lenrorganisation » Veranstaltungen und Profungen meiner Organisationselnnelt

®
' WECUECILECIM  Veranstaltungen (ungeplant)

Semester Sommersemester 2018 v

Filter Anskeit X X
Titel + Nummer Veranstaltungsart Durchfihrende/-r Verantwortliche/-r Anmeldungen Zulassungen Auslastung Aktionen
Exemplarische Veranstaltung Seminar Dozent x Dozent x st
Exemplarische Veranstaltung 2 0 [ 0% (0/20) am

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300) 100

Stellen Sie im oberen Seitenbereich sicher, dass Sie sich in der ,Massenbearbeitung” befinden. Das ist der Fall, wenn der griin markierte Bereich im Screenshot

»Einzelbearbeitung” lautet. Andernfalls stellen Sie durch Klicken auf ,Massenbearbeitung” auf selbige um.

Bei Veranstaltungen mit vielen Anmeldungen finden Sie im oberen Seitenbereich der manuellen Platzvergabe den Button ,Uberschriften wiederholen” (rot

markiert). Wahlen Sie diesen Button, wird die Tabelleniiberschrift in regelmiRigen Absténden fiir eine bessere Ubersichtlichkeit wiederholt.

>

ZurGck  Ergebnisse sperren | Uberschriften wiederholen | Studiengang ausblenden Rolle anzeigen

Veranstaltung: Proseminar TANGL2096V Phonology / Morphology (Wintersemester 2018)

4 Zulassungenverschiehen Massenbearbeitung & Veranstaltung bearbeiten

semester Wintersemester 2018 Veranstaltungszulassung hd



Jede Anmeldung kann einzeln Gber das Dropdown-Menil vom Status AN (angemeldet) in ZU (zugelassen), ST (storniert) oder WL (Warteliste) gesetzt werden.
Sollen alle angemeldeten Studierenden zugelassen werden, ermdglicht unisono Gber das griine Hakchen im Tabellenkopf (Spalte ,Gruppe” .+ )eine

Massenzulassung. Studierende habe in unisono die Méglichkeit, einen Kommentar bei ihrer Belegung zu hinterlassen. Dieser kann in der Spalte ,,Gruppe” Giber

den Klick auf ein gegebenenfalls eingeblendetes Sprechblasensymbol ( Q ) eingesehen werden.

J[”H’SO[F]. e Sreeuhe Lehrperson PHIL: unisono m & O 30 E

1] Administration Lehrorganisation Veranstaltungen Curriculum Designer Organisation Benutzer-Informationen  ? Lesezeichen

esind hier: Startseite » Lenhrorganisation ) Meine Veranstahungen und Prifungen
Speichern Eingaben zuriicksetzen Zurtick Ergebnisse sperren  Studiengang ausblenden Rolle anzeigen B

Veranstaltung: Ubung 1DEKA2222V Exemplarische Veranstaltung (Wintersemester 2018)

L Vs Einzelbearbeitung & Veranstalung bearbeiten

Semester Wintersemester 2018 Veranstaltungszulassung -

Teilnehmerdaten bearbeiten

Nacherfassung ®
Filter 0 ®
£} Tabelle anpassen
Aktionen Kennung - Name Studiengang Gruppe| v/ | [§] Aktionen
Q 999952 Muster Modell Ba, Ingo BA K/E Medienwissenschaft (14. Fachsemester, Hauptfach) 7U -
999954 Musterbachelorette, Christoph BA Sozialwissenschaften (Europa Studien) (14. Fachsemester, Hauptfach)
® = |-
AN
TN/ Max. TN o
/ 5
lax o

Suchergebnis: 2 Ergebnifs WL ‘m aite (Max:300) 300

Speichern Eingaben zurtcksetzen Zurtick Ergebnisse sperren  Studiengang ausblenden Rolle anzeigen

ACHTUNG:

Studierende mit dem Status WL (Warteliste) ricken automatisch nach, sobald sich ein anderer Studierender mit
Zulassung von der Veranstaltung abmeldet.

Sollten Sie z.B. Platze fir die zweite Belegungsphase freihalten wollen, verzichten Sie bitte bis auf weiteres auf die
Eintragung des Status ,,WL" und belassen Sie die noch nicht zugelassenen Studierenden im Status ,AN“.




2. Nachmeldungen

Studierende, die sich nicht zur Veranstaltung angemeldet haben, kdnnen im Bereich ,, Teilnehmerdaten bearbeiten” nacherfasst werden, indem die
Matrikelnummer des Studierenden in das Feld ,Kennung/Matrikelnummer” eingegeben wird. Bei mehreren Parallelgruppen ist zudem die Gruppe

auszuwdbhlen, fur die die Zulassung erfolgen soll. Mit ,,Als Kursteilnehmer/in hinzufiigen” erfolgt abschlieBend umgehend die Zulassung (ZU).

Teilnehmerdaten bearbeiten
Nacherfassung @

Kennung/Matrikelnummer*
Gruppe 1. Parallelgruppe -

[® Als Kursteilnehmer/-in hinzufigen

Bei Veranstaltungen mit mehreren Parallelgruppen funktioniert die Nacherfassung Studierender nur dann, wenn bisher fiir keine der Gruppen eine
Veranstaltungsbelegung vorgelegen hat. Liegt bereits eine Belegung fir eine andere Parallelgruppe vor, muss diese verschoben werden (siehe nachster
Abschnitt).




3. Zulassungen verschieben

Wenn fiir einen Studierenden bereits eine Belegung in einer Parallelgruppe der Veranstaltung vorliegt, die Zulassung aber in einer Parallelgruppe erfolgen soll,
fir die noch keine Belegung vorliegt, so muss eine Verschiebung vorgenommen werden. Diese Verschiebung funktioniert ausschlieBlich im Status ZU
(zugelassen).

Stellen Sie sicher, dass der Studierende in einer originar belegten Parallelgruppe zugelassen wurde.

Wechseln Sie anschlieRend die Bearbeitungsansicht im oberen Seitenbereich in den Modus ,,Zulassungen verschieben:

Speichern Eingaben zurlcksetzen Zuriick Ergebnisse sperren  Studiengang ausblenden Rolle anzeigen

Veranstaltung: Ubung 1DEKA2222V Exemplarische Veranstaltung (Wintersemester 2018)

Einzelbearbeitung Veranstalung bearbeiten

[

Semester Wintersemester 2018 Veranstaltungszulassung -

In der erzeugten Ubersicht, kénnen Sie die Gruppe, in der der Studierende zugelassen werden soll, anklicken. Zum Abschluss der Aktion speichern Sie die
Verschiebungen iber den Speichern-Button am linken oberen oder unteren Seitenrand.

E 100 - BA K/E Sprache und Kommunikation (Deutsch) (6. Fachsemester, Hauptfach) @ 1 O 2 &
BA K/E Medienwissenschaft (6. Fachsemester, Nebenfach)

B 107 LA BA HRGe Deutsch (12. Fachsemester, Hauptfach) 1 E
LA BA HRGe Englisch (12. Fachsemester, Hauptfach)
LA BA HRGe Bildungswissenschaften (12 Fachsemester, Hauptfach)

B 106" BA K/E Sprache und Kommunikation (Deursch) (6. Fachsemester, Hauptfach) O 1 @ 2 E
BA K/E Wirtschaftswissenschaften (6. Fachsemester, Nebenfach)





