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Hinweise



Hinweise

Funktionalitat

Die Teamsfunktion kann in der Ubersichtsliste (persénliches Archiv) eingerichtet werden.

Mit dieser Funktion erméglichen Sie anderen Kolleg*innen die Vorginge lhrer Ubersichtsliste anzeigen zu
lassen. Hiermit ist nur die reine Anzeige verbunden — eine Bearbeitung ist nur tUber die Vertretereingabe
moglich (siehe hierzu die gesonderte Anleitung zur Eingabe von Vertretungen).

Mit der Eintragung einer Person in die Teamsfunktion kann diese Person lhre Vorgange sehen. Zur Anzeige
der Vorgange dieser Person, muss die Person Sie ebenfalls in das Team eintragen.

Die Freigabe muss mit der Person, die eingetragen werden soll, im Vorfeld vereinbart sein.

Es durfen grundsatzlich nur Personen aus der eigenen Einrichtung eingetragen werden, die den Zugang
uber die jeweiligen Kontierungsobjekte erhalten haben.
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Eingabe Teamfunktion



Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Bitte klicken Sie auf die Kachel
Ubersichtsliste.

! Beschaffung erfas- Offene Vorgange Offene Vorgange Ubersichtsliste Meine Inbox
i AEh Beschaffung zur Genehmigung Beschaffungsvorgange Alle Elemente
Beschaffung

Offene Aufgaben Offene Aufgaben
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Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Bitte klicken Sie auf das Feld Team (oben rechts in der Ecke)

ag anlegen 23 Team

w

be Auft...

Anh. Kreditor Kontierung
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Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Bitte klicken Sie auf die Wertehilfe.

Team

[

In ihrem Team befinden sich noch keine Nutzer

Schliefen
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Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Bitte geben Sie im Feld ,,Suchen” den SAP-Usernamen der gesuchten Person ein.

Benutzer

Suchen I o}

Bitte klicken Sie den Usernamen der gewlinschten Person an.

Benutzer

USER 1 ® Q

USER 1

Vorname Nachname
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Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Bitte klicken Sie auf das Feld , Auswahlen®.

Benutzer Leeren

® Q
Ausgewsdhlt: 1

USER 1

Vorname Nachname

Auswahlen Abbrechen
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Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Bitte klicken Sie auf das ,,+“.

Team

-

In threm Team befinden sich noch keine Nutzer

Schlielfen
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Eingabe Teamfunktion

Eingabe

Die Person ist nun erfasst. Sie konnen nun weitere Personen erfassen oder das Fenster schliel3en.

& Vorname Nachname
USER 1

Schlielfen
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Loschung Teamfunktion

Loschung

Bitte klicken Sie auf die Kachel

Ubersichtsliste.

! Beschaffung erfas-
| sen

Offene Vorgdnge
Beschaffung

Offene Aufgaben

Offene Vorgédnge
zur Genehmigung

Beschaffung

Offene Aufgaben

Ubersichtsliste

Beschaffungsvorgange

Meine Inbox

Alle Elemente
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Loschung Teamfunktion

Loschung

Bitte klicken Sie auf das Feld Team (oben rechts in der Ecke)

ag anlegen

w

be Auft...

33 Team

Anh. Kreditor Kontierung
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Loschung Teamfunktion

Loschung

Bitte klicken Sie auf das ,x“ hinter der gewinschten Person.

& Vorname Nachname
USER 1

Schlielfen

Die Person wird sofort geloscht.
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Anzeige



Anzeige

Anzeige

Die Vorgange anderer Personen erkennen Sie an einem blauen Balken auf der linken Seite.
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Vielen Dank

Kontakt

lhre Ansprechpersonen der Abteilung 1.3
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