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Genehmigung von Vorgangen

A. Auswahl Kachel

Beschaffung
Beschaffung Offene Viorgdnge Offene Vorgdnge Offene Vorgdnge Ubersichtsliste Meine Inbox
erfassen zur Genehmigung zur Freigabe

Beschaffung

| 11
;. Offene Aufgaben
- ; S G

Beschaffungsvorgange Alle Elemente

Beschaffung Beschaffung

14 0| :: o

Offene Aufgaben Offene Aufgaben

Bitte klicken Sie auf die Kachel ,Offene Vorgange zur Genehmigung”
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Genehmigung von Vorgangen

B. Sidebar

\+, Freigabe des Bedarfs

Kreditor: Alte Feuer.
Interne Zuordnung
Auftragswert: 20000.00

\+; Freigabe des Bedarfs
s
Kreditor: Hees IT-Systemhaus GmbH - Ha

Interne Zuordnung:
Auftragswert: 225.00

\+, Freigabe des Bedarfs
Kreditor: WIBERA W...

Interne Zuordnung
Auftragswert: 2000.00

\+, Freigabe des Bedarfs

Kreditor: TK Verlag -
Interne Zuordnung
Auftragswert: 2600.00

\+, Freigabe des Bedarfs

Kreditor: Tui Reisec...
Interne Zuordnung
Auftragswert: 2699.00

In der Sidebar finden Sie die Vorgange, die flir Sie zur Genehmigung bereitliegen. Bitte klicken Sie den
gewunschten Vorgang an.
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B. Vorgange

) Freigabe des Bedarfs
\1, Freigabe des Bedarfs

Kreditor: Alte Feuer... o I/@\‘Z /@\‘”
Interne Zuordnung: NN
Auftragswert: 20000.00 —_—

v~ Hinweise

\+,; Freigabe des Bedarfs

Kreditor: Hees IT-Systemhaus GmbH - Ha Diese Anwendung steht nur far Beschaffungen innerhalb der EU zur Verfugung,

Interne Zuordnung:
Die Umsetzung der digitalen Beschaffungen erfolgt stufenweise, bitte nutzen Sie daher fur die Beschaffung aus Drittstaaten noch das bisherige PDF-Formular.
Auftragswert: 225.00

\+, Freigabe des Bedarfs
= ~ Vergabedaten —

Kreditor: WIBERAW...

€]

Interne Zuordnung: BANF-NIr.

Auftragswert: 2000.00
Kategorisierung Auftrag:

Vergabeart:

\+, Freigabe des Bedarfs

Produkt/Leistungsbeschreibung: | HLF

]

Auf der rechten Seite 6ffnet sich der Vorgang. Sie kdnnen sich alle erfassten Daten durch Scrollen (rechter

Rand) anzeigen lassen.
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Genehmigung von Vorgangen

B. Anhange 1

Freigabe des Bedarfs

o2 | N0
(@) |([®)

v Hinweise

Wenn Anhange vorhanden sind erscheint eine kleine Zahl am oberen rechten Rand der Biroklammer. (In
diesem Fall gibt es drei Anhange.)

Durch einen Klick auf die Buaroklammer konnen Sie die Anhange abrufen.

Die obere Leiste ist im Startbildschirm ganz oben sichtbar. Sollten Sie bereits nach unten gescrollt haben, scrollen Sie zur Anzeige der Anhange ganz nach
oben.
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Genehmigung von Vorgangen

B. Anhdnge 2

Freigabe des Bedarfs

N\ 2 TNO
) @ ®
—/ N

-
f
|
\
.

Bestehende Anhénge
Anlagen (2)

}. Anhang Anforderung.pdf

Anforderung Angebot(e) / Request of Quotations | Ersteller: David Weilelberg | Hochgeladen am: 14.11.2022

}. Anhang Angebote.pdf

Angebot () / Quotations | Ersteller: D4ftid WeiRelberg | Hochgeladen am: 14.11.2022

Die Anhange werden nach Kategorien sortiert angezeigt. Sie kdnnen diese durch einen Klick 6ffnen.
Anhangig von lhrem Browser 6ffnet sich ggfs. am unteren Rand eine Leiste.

Anhang Angebote...pdf A Alle anzeigen x

Bitte klicken Sie in diesem Fall das Dokument noch einmal in dieser Leiste an.
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C. Weiterleitung an zweite*n Genehmiger*in 1

Freigabe des Bedarfs

Lo} =

~  Hinweise

'\‘+, Freigabe des Bedarfs

\+; Freigabe des Bedarfs

+; Freigabe des Bedarfs
= v Vergabedaten

\+, Freigabe des Bedarfs

Bitte scrollen Sie im Bereich , Freigabe des Bedarfs” (erster runder Kreis) ganz nach unten.
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C. Weiterleitung an zweite*n Genehmiger*in 2

~ Daten fur Lieferung

Lieferanschrift: =~ Campus AR / - Adolf-Reichwein-5tr. 2a - 57076 Siegen

Lieferung an Gebsude/Raum-Nr.: =~ AR-NA 418 @
Lieferung an (Person ) @
Angebotsnummer Auftragnehmer:
Name/Zeichen Auftragnehmer:
Hinweis fur Auftragnehmer.
Hinweis zur Lieferanschrift fur Abt. 1.3: @
~ Angebot(e) und Anforderung (drei Angebote)
Begrundung Bieterauswahl:
v Weiterleitung an genehmigende Person
Weiterleitung an genehmigende Person: s @

Wenn Sie die erste genehmigende Person sind, konnen Sie die Beschaffung an eine weitere Person weiterleiten. Voraussetzung hierfir
ist, dass fir die genannte Kontierung mind. zwei Personen (neben der erfassenden Person) die Berechtigung zur Genehmigung
erhalten haben.

Bitte klicken Sie auf den Pfeil nach unten. Es 6ffnet sich das Drop-Down-Mendi. Sie kdnnen hier die
moglichen zweiten Personen zur Genehmigung auswahlen.
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Genehmigung von Vorgangen

D. Freigabe

Freigabe:

Bitte geben Sie den Vorgang durch einen Klick auf das Feld ,Freigabe“ (unterer rechter Rand frei).

Freigabe | Ablehnung
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Genehmigung von Vorgangen

D. Ablehnung (B @ (=Y

Ablehnung:

Vor einer Ablehnung muss eine Begriindung erfasst werden. Bitte nutzen Sie hierfir die

Kommentarfunktion in der oberen Zeile (neben den Anhangen):

= N2 0
(@) (@)
Ny N

Bisherige Kommentare

Kommentar verfassen

Bitte fullen Sie die Felder Titel und Kommentar.

Bitte klicken Sie anschlieRend auf den Button , Ablehnung”

V]

Titel Grund der Ablehnung

Kommentar: | Bitte geben Sie hier eine Begrundung an.

Freigabe | | Ablehnung
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Vielen Dank

Kontakt

lhre Ansprechpersonen der Abteilung 1.3
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