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Teilnehmende interessiert und motiviert zu wertvollen Ergebnissen führen ist der Sinn eines 
jeden Meetings. Dabei die Zeit effektiv nutzen zu lernen und mit agilen Methoden und Tools in 
pragmatischen Schritten zu mehr Selbstorganisation und Spaß bei der Arbeit zu verhelfen ist 
das Ziel dieses Workshops. Ein verlässlicher Schritt dahin ist Knowhow bezüglich der Planung, 
Arten, Strukturen, Dokumentation und Moderation von Meetings zu erlangen. Dabei wird die 
Rolle des Moderators bzw. der Moderatorin ebenso beleuchtet wie das Abholen der Perspekti-
ven der Meeting-Teilnehmenden.

Konkrete Inhalte des Workshops werden sein: 
• Erwartungsmanagement
• Meeting-Strukturen und -Abläufe (Präsenz und Online)
• Die Rolle des Moderators/der Moderatorin
• Gruppengröße/-dynamiken in Zusammenhang mit Fokus
• Methoden zur Entscheidungsfindung
• Transferplanung/Zuständigkeiten

Das Lernziel der Veranstaltung ist ein souveräner Umgang mit Meeting-Methoden, um ein  
optimales Meeting-Design passend zur Zielsetzung zu entwerfen. Zielgruppen des Workshops 
sind alle Mitarbeiter*innen und Wissenschaftler*innen, die Projektverantwortung in Teams 
und Gruppen übernehmen.  

Informationen zur Anmeldung
Bitte melden Sie sich über unser Anmeldeformular an unter 

www.uni-siegen.de/hyt/anmeldung/




