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ABLAUF

2 4

Module 2ARCHBA03, 2ARCHBA04, 2ARCHBA05, In vorlesungsfreie Zeit, Nach Riickmeldung durch
2ARCHBA08, 2ARCHBA09 und 2ARCHBAT11.1 erfolgreich 180 h (6 LP) Praktikumsbeauftragte:n zum
abgeschlossen und 270 h (9 LP) formalen Bericht
Interessenshekundung Priifungszulassung Klarung Stelle/Ablauf Anmeldung Praktikum Praktikum Einreichung formaler Einreichung
via E-Mail an das durch das des Praktikums bei der Praktikums- Bericht und Nachweis gestalteter Bericht
Priifungsamt Priifungsamt und Umfang der beauftragten-Stelle mit bei der:m Praktikums-

Abgabe der:m Prakti- Einreichung einer Kopie beauftragten

kumsbeauftragten des Praktikumsvertrags

Nahere Infos auf
Seite 3.

FPO 2024 Praktikum:
§12 Es kommen »private und offentliche
Einrichtungen und Biiros in der Bundes-
republik Deutschland oder im Ausland
infrage, die sich mit der Planung und
Durchfiihrung des Bauens bzw. der Pla-

nung hefassen.«
FPO 2024 Praktikum:

§14 »Fiir eine weitgehende Verwirklichung der Ziele des
Fachpraktikums soll sich die Téatigkeit vorrangig mit den Be-
reichen des Planens befassen.

Diese Bereiche sind:
- Bauausfiihrungsplanung (wie Erstellung von Werkplénen,

FPO 2024 Praktikum: Entwicklung von Details, Zusammenarbeit mit Fachingenieu-
§12 »Die Beschaffung eines geeigneten Prakti- ren 0.d.), . . .
kumsplatzes obliegt der oder dem Studierenden.« - die Bauvorbereitung (wie Massen- und Kostenermittlung,
Erstellung von Leistungsverzeichnissen, Terminplanung o. &.)
§13 »Im Vertrag ist der Tatigkeitsbereich der ““‘! . .
Praktikumsstelle zu beschreiben. Bei nicht in - die Bauiiberwachung (wie AufmaB und Bauabnahme, Rech-
deutscher Sprache abgefassten Vertriigen bzw. nungspriifung, Termin- und Kostenkontrolle o. a.).
Tatigkeitsheschreibungen ist eine iibersetzte o L o . .
Fassung beizufiigen.« Die Tétigkeit soll sich nicht ausschlieBlich auf zeichnerische

Arbeiten erstrecken. Sie sollte in der Regel mehrere Tatigkei-
ten umfassen.«

§13 »Uber den Praktikumszeitraum ist ein reflektierender
Praktikumsbericht zu verfassen, der neben schriftlichen

und zeichnerischen Darstellungen detaillierte Angaben zum
Tatigkeitsbereich mit schriftlicher Bestatigung der Prakti-
kumsstelle enthdlt (s. Praktikumsvertrag). Dieser Bericht wird
durch die Praktikumsbeauftragte oder den Praktikumsbeauf-
tragten benotet.«

FPO 2024 Praktikum:
§11 »Der Umfang des Praktikumsberichts betrégt
10-15 Seiten ohne Anhédnge (bei einem Praktikum im Um-
fang 6 LP) und 15-20 Seiten ohne Anhédnge (bei einem
Praktikum im Umfang von 9 LP).«

1 Néhere Infos Seite 2.
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FORMALER PRAKTIKUMSBERICHT

Formale Anforderungen

_klar gegliederter Bericht (bei Praktikum im Umfang von 6 LP: 10-15 Seiten ohne Anhang,
bei Praktikum im Umfang von 9 LP: 15-20 Seiten ohne Anhang)

_Formatierung: Times New Roman, SchriftgroBe 12pt, Zeilenabstand 1,15

_Deckblatt mit Name, Matrikelnummer, Praktikumszeitraum, Betreuungsstelle,
verantwortlichen Personen

_Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben

_Einleitung, Hauptteil, Fazit/Reflexion

_ggf. Fotos eigener Arbeiten/Arbeitsplatze (sofern datenschutzkonform)

_Dokumentation von Skizzen, Planen, eigenen Handzeichnungen oder Notizen

_Schriftliche Erklarung, dass der Bericht selbststandig verfasst wurde

Inhaltliche Anforderungen

Einleitung

_Vorstellung des Unternehmens / Biiros / Projekts bzw. der Institution / Einrichtung
(GroBe, Tatigkeitsfelder, Standorte, architektonische Grundhaltung)

_Begriindung fiir Stellenauswahl

_Erwartungen an das Praktikum und persodnliche Ziele

Dokumentation der Tatigkeiten

_Chronologischer oder thematischer Bericht iiber die Arbeitsbereiche (z. B. Wetthewerbsbearbeitung,
Ausfiihrungsplanung, Modellbau, Baustellenbesuche)

_Konkrete Projektbeispiele mit Nennung von Bauaufgaben, Entwurfsanséatzen, beteiligten Akteuren

_Eigener Beitrag: Welche Teilschritte wurden selbst ilbernommen?

Reflexion

_Vergleich von Erwartungen und tatsachlichen Erfahrungen

_Welche Kenntnisse (technisch, organisatorisch, sozial) wurden erworben oder vertieft?
_Welche Schwierigkeiten gab es? Wie wurden sie gelost?

_Welche Rolle spielt das Praktikum fiir die weitere Studien- oder Berufsperspektive?

Fazit

_Zusammenfassung der Lernerfahrungen
_Relevanz fiir das weitere Studium
_Personliche Einschatzung der Praktikumsstelle

Praktische Nachweise im Anhang

_Eigene Skizzen, Zeichnungen, Screenshots aus CAD (mit Hinweis auf eigene Arbeitsanteile)
_Fotos von Modellen oder Baustellenbesuchen (selbst aufgenommen)

_Ggf. Kopien von Planstianden mit Markierungen oder Bearbeitungshinweisen
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GESTALTETER PRAKTIKUMSBERICHT

Anforderungen

_nach Bestitigung des formalen Berichts durch Praktikumsbeauftragte Uberfiihrung in eine
gestaltete Form

_genaue Vorgaben zur Gestaltung werden in der separaten PDF zum gestalteten Bericht erlautert:
Layout_GestalteterBericht_251024.pdf

_Indesign-Vorlage zur Gestaltung des Berichts wird von der:m Praktikumsbeauftragten ebenfalls zur
Verfiigung gestellt: Vorlage_GestalteterBericht_251024.indd

_alternativ konnen auch andere Programme fiir die Gestaltung genutzt werden, wobei die Vorgaben aus
der PDF zum Layout zwingend eingehalten werden miissen

Praktikum bei Biro XY/Institution XY

Name Studentin

Semests

e

Dokument anlegen

| e abzugebende PDF-Datei bestent aus 1 Titel-
seito, 5 Doppsisaten und | Rickssite, wobs! die
Titelseite und die

~Und T2t Zeilenabstand verwendet wérden. Die|

Schriftart ist lizenzirei und kann Gber diefden
Praktikumsbeauftragte:n ubermittelt werden. ‘

Schriftart fortlaufender Text:

‘Auf(e\\ur\g von Bild und Schriftblocken haben,

Jede Doppelssite besteht aus zwei Seiten, die
‘nm optisch voneinander getrennt werden (es
st kein Strich zwischen beiden Blattern, dieser
dient hier nur der und bei d

infacher
(enteprcht 108 pu), Schiifstl normal (regular), |
Austichtung linksbundig, Hervorhebungen

durch Anfuhrungszeichen oder kursiv |

Schriftart Uberschrift 1:

Randabstanden spiegelgleich sind.
Jede Doppelseite hat eine Gesamigrofie von
370 mm * 185 mm, entsprechend sind die ge-
‘dachl&n Einzelseiten 185 mm = 185 mm.

Die Randabstande (pinke bzw. iafarbene
pifinin) betagen —aur i izl beco-
en imrmer 8 mm (d.h. bei einer linken
Setterobern ke und Unten jeweits 8 mm). der
[Innere Abstan betrsgt 20 i (oe iner lnken
Seite gilt fur den rechten Rand 20 mm). Fi
eine gesamte Doppelseite heift das also oben,
|unten,rechts und lnks jeweils 8 mm Abstanc,
in der Mitte entsteht dann ein Freibereich von
40 mm. Siehe hierzu die Ubersichtsskizze auf
en Folgeseiten. Das abschlieBende PDF ist
mit 150 dpi 2u erzeugen und bestent aus ins-
gesamt 12 Einzelseiten (keine Druckbdgen wie
[1m Bt

‘Text formatieren

Die Textblock jeder Innenseite ist in zwei
Spalten unterteilt (durch llafarbene Hilfslinien
gekennzeichnet). Als Schriftart soll die Schrift
Montserrat regular in normaler Laufweite (0)

(entspricht 192 pt), Schriftstil bold, |
Ausrichtung linksbundig

Schriftart Uberschrift 2:
(entspricht 19,2 pt), Schriftstil normal (regular)

Schriftart Uberschrift 3:
(entspricht 10,8 pt), Schriftstil bold,

Grundlegend gilt es, nicht in Versalien zu schrei
ben (also nicht in dauerhaften GroBbuchsta-
e oo el Gt Kinecets |
s 2 seenen et Ao uiscnen
Unerecnrt o fortstender T crcon

e cniache et n erefrane s o ot |
pricht 10,8 pt).

Der Abstand nach einem Fortlauftext zu einer
emeuten Uberschrift ist mit zweifachemn Zeilen-
abstand zu erstellen, zweimal 9 pt (entpricht
Zweimal 108 pt).

N |

[Sog. ,Fitre izelne Zeile 3m ARfang
einer Seite oder Spalte, die zum vorigen Absatz

ehort - also die letzte Zeile eines Absatzes, die

hindberrutscht') und Waisenkinder” (einzelne
Zeile eines Absatzes, die am unteren Ende einer

eite oder Spalte steht, wahrend der restliche

bsatz erst auf der nachsten Seite fortgesetzt
wird) soliten tber die Veranderung des Text-
rahmens vermieden werden. Der Text sollte
mimer ohne Leerzeile am oberen Textrahmen
beginnen

\hnm e se e

EinfUgen von Bildern

Bildunterschriften (Monserrat,regular, 9 pt)
werden nur mit 4 mim Abstand direkt angefdgt,
v oo oo e e
hierbei auf die 4 mm achten. Des Weiteren
werden diese immer seitenorientert ausge-
fichtet, also linksbundig oder rechtsbundi
bum Bild. Auf der letzten Seite sollten in einem
Abbildungsverzeichnis die Quellenangaben der
s stgeserwercan ot g oo
Iechte und Datenschutzrichtlinien des Bros zu
beachten sind

N

erzeichnis  — T 7]
Abb.1 CC-BY XY
Abb. 2 Fotografie von XY
‘Abb. 3 eigens Darstellung, i Anlehnung an . |

Besonderheit der Titelsehe\

schrift (Montserrat, boid, 16 pt), dann folgt eine
Leerzeile (9 pt) Abstand und ein Untertitel
(regular 9 pt) mit dem Namen von Verfasserin |

Die Titelseite beginnt mit der Themenber. |

und dem Semester in der nachsten Zeile.
Die Ausrichtung ist hierbei zentriert. Darunter
Soll mit 8 mm Abstand ein Titelbild, den zur Ver-
fugung stehenden Raum komplett ausfullend, |
bis zum unteren Rand eingefugt werden.




