
 

Als innovative und interdisziplinär ausgerichtete Universität bilden wir rund 14.000 Studierende aus – in einem 
Fächerspektrum von den Geistes-, Sozial- und Wirtschaftswissenschaften bis hin zu Natur-, Ingenieur- und 
Lebenswissenschaften. Mit über 2.000 Beschäftigten zählen wir zu den dynamischen und größten Arbeitgebern 
der Region und bieten ein einzigartiges Umfeld für Lehre, Forschung und Weiterbildung. 

Chancengleichheit und Diversity werden an der Universität Siegen gefördert und gelebt. Die Ausschreibung 
richtet sich ausdrücklich an Menschen aller Geschlechter (m/w/d); Bewerbungen von Frauen werden gemäß 
Landesgleichstellungsgesetz besonders berücksichtigt. Gleichermaßen wünschen wir uns Bewerbungen von 
Personen mit unterschiedlichstem sozialen und kulturellen Hintergrund, Menschen mit Schwerbehinderung und 
diesen Gleichgestellten. 

 

Wir suchen:  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir im House of Young Talents (HYT), dem zentralen Graduiertenzentrum 
der Universität Siegen, eine studentische Hilfskraft (SHK) oder eine wissenschaftliche Hilfskraft mit Bachelor-
Abschluss zum 01.10.2026 oder früher zu folgenden Konditionen: 

- 5-8 Wochenstunden, nach Vereinbarung 
- Vorläufig befristet für ein Jahr, eine längerfristige Weiterbeschäftigung wird angestrebt 
- Beschäftigung auf Grundlage des Wissenschaftszeitvertragsgesetzes 

Ihre Aufgaben: 
- Pflege von Datenbanken, Mailverteilern und weiteren Datenbeständen 
- Vorbereitung und Versand von Willkommenspaketen für neu eingestellte wissenschaftlich Beschäftigte 
- Mitarbeit bei der redaktionellen Betreuung des HYT-Instagram-Kanals 
- Unterstützung des Teams im HYT-Zertifikats- und Stipendienprogramm (z. B. Datenverwaltung, Doku-

mentenerstellung) sowie beim Veranstaltungsmanagement (z. B. Betreuung von Referent*innen, 
Versand von Flyern, Anbringen von Aushängen, Erhebung und Aufbereitung von Teilnehmendenzahlen) 

- Recherchetätigkeiten und Lektorat von Drucksachen 

Ihr Profil: 
- Immatrikulation an der Universität Siegen 
- Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, sicherer sprachlicher Ausdruck 
- Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel), Bereitschaft, sich in EndNote und InDesign einzuarbeiten 
- Freude am Umgang mit digitalen Medien und gestalterisches Verständnis für Social-Media-Inhalte 
- Strukturiertes Arbeiten und Freude an Teamarbeit 
- Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative 

Wir freuen uns ab sofort auf Ihre Bewerbung (kurzes Anschreiben zu Ihrer Person und Motivation, tabellarischer 
Lebenslauf sowie aktuelle Immatrikulationsbescheinigung, zusammengefasst in einem PDF-Dokument) an die 
unten genannte E-Mail-Adresse. Die Ausschreibung bleibt bis zur Besetzung der Stelle geöffnet.  

Ihre Ansprechperson: 
Linda Hilkenbach 
0271/740-5505 
linda.hilkenbach@uni-siegen.de 


