,ES Ist einfach, Einfaches schwierig auszudriickergber es ist schwierig,
Schwieriges einfach auszudricken.”

- Allgemeine Hinweise zu Referaten -

Im Folgenden finden Sie einige Tipps, die Ihnen d&i Vorbereitung der Referate helfen
sollen. Bitte nehmen Sie sich diese Hinweise zuzéterund berlcksichtigen Sie diese bei
Ilhrer eigenen Prasentation. Denken sie daran, j@ales bei einem Vortrag nervés ist —
insbesondere, wenn es das allererste Referat ist!

Zeitlicher Umfang

Der Vortragsteil eines Referates sollte die 30-NenuGrenze nicht Uberschreiten. Sprechen
Sie nach Moglichkeit nicht langer, denn die Aufna&fapazitat Ihrer Zuhoérer wird
(spatestens) dann erschopft sein. Beachten Sghelworgesehene Zeitspanne passt nur eine
begrenzte Menge an Informationen. Daher soll ddsrRelediglich als Uberblick zu einem
Thema dienen. Haben Sie also ,Mut zur Licke® undatten Sie sich eher einen
~Wissensvorrat® fur die anschlieBende Diskussion.

Ziel des Referats

Ziel lhres Referats ist es, die Seminarteilnehmegeridas von lhnen gewahlte Thema zu
informieren. Die wesentliche Information muss ddishdar und deutlich herausgearbeitet
werden. Versuchen Sie, die Zuhorer fur das Thensa\f®mtrages neugierig zu machen.
Sofern es Ihnen mdglich ist, sollten Sie auch eegéedanken zum Thema entwickeln (gerne
auch kritische Anmerkungen!) und diese als Ansatkpufir eine spatere Diskussion nutzen.

Vorbereitung

% Bitte berucksichtigen Sie bei der Konzeption destMgs, dass lhre Zuhdrerinnen meist
nur wenige Vorkenntnisse zu lhrem Thema besitzen

s Es kann sehr hilfreich sein, das Referat vor demy der Prasentation einmal fur sich
selbst — quasi ,im stillen K&mmerlein“ — zu proben.

% Besprechen Sie Probleme, die Sie mit dem Inhaltr odé¢ der Darstellung haben,
rechtzeitig vor der Sitzung mit mir.

% Spatestens eine Woche vor Ihrem Refsmdlten Sie mich in der Sprechstunde tber lhre

Planungen informieren, damit ich Uber den AblaufeshVortrags und lhre Ideen zur

aktiven Einbindung der Teilnehmerinnen informidrn bnd Ihnen u.U. noch einige Tipps

zu lhrem Referat geben kann.

Prasentation des Themas

« Wahlen Sie eine ansprechende Form der Darstelumjjiberlegen Sie sich, wie Sie das
Interesse und die Aufmerksamkeit der Teilnehmemrema besten erwecken und erhalten
konnen. Ob Sie als visuelle Unterstitzung fir Ihréartrag Fotokopien, Folien
(Overhead-Projektor), Plakate, Tafelbilder oderediowerPoint-Prasentation wéahlen, ist
Ihnen frei gestellt.

% Generell ist zu beachten, dass Folien oder Powent-Pcasentationen weder Ihren

Vortragstext zum Mitlesen enthalten, noch das Timgmeier (Handout) wiedergeben
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sollten, das jeder Kursteilnehmer ohnehin vor $iah Keinesfalls sollen Folien Inhalte

prasentieren, auf die Sie in lhren gleichzeitigers#ihrungen nicht eingehen oder die Sie
selbst nicht verstanden haben. Sinn und Zweck \aierk ist es, die Orientierung der

Zuhorer/innen zu erleichtern und schwer verstdhdlic Zusammenhange zu

veranschaulichen. Bitte gestalten Sie die Folienl3giigig (grof3e Schrifttypen, wenig

Text).

Versuchen Sie (spatestens im Anschluss an lhretrag)r die anderen Teilnehmerinnen
aktiv in Ihren Vortrag einzubinden (durch Fragemudgsaufgaben 0.4.), um die Inhalte
Ihres Referats zu festigen.

Versuchen Sie, Ihr Referat mdglichst frei zu haliadem Sie sich vom schriftlichen Text

l6sen. Auf keinen Fall sollten Sie das Referat |@®en“ — das ist fir die Zuhérerinnen

unzumutbar! Machen Sie sich daher z.B. ein stictaviiges Konzept (oft reicht das

Thesenpapier mit einigen zuséatzlichen Anmerkungerd tragen Sie es moglichst frei

vor. Ein Tipp: In der Aufregung neigen viele Vogemde dazu, unnatirlich schnell zu
sprechen. Versuchen Sie also, moglichst langsam wemstandlich zu sprechen und

machen Sie Pausen.

Handout

Zu jedem Referat erwarte ich ein Handout (1 Seda¥y Sie mir spatestens 2 Tage vor
dem Referat per Mail zusenden sollten. Bringen [fiie eine ausreichende Menge an
Handout-Kopien zur Sitzung mit!

Aus dem Handout sollten die wesentlichen Punkteslhfortrags und die Literatur, auf
die Sie sich beziehen, klar hervorgehen. Auch esolklle wichtigen Definitionen und
Kernsatze enthalten sein, so dass die Zuhorerlimefer Lage sind, die wichtigsten
Informationen allein zu rekapitulieren. Vergessaa fSicht, folgende Informationen an
den Anfang zu schreiben: Name, Veranstaltungstitéemester, Name des/der
Dozierenden, Datum des Referats.

Wichtig!!!

Achten Sie generell auf Orthografie und Ausdruck!

Versuchen Sie keinesfalls solche Inhalte zu refenie die Sie selber nicht ganz
verstanden haben. Geben Sie aber ruhig zu erkewoeliyre Schwierigkeiten liegen, und
stellen Sie entsprechende Fragen.

Referate dienen keinesfalls nur den Referentinem Kreditpunkte-Erwerb, sondern sie
sind ein zentraler Seminarbestandteil zur Vermmtiluvon Inhalten an die Ubrigen
Teilnehmenden. Erhalten die Kommilitonlnnen nichie dSelegenheit, anhand des
Referates etwas Wichtiges dazu zu lernen, ist eédsr& nicht gelungen.

Fur Ruckfragen stehe ich Ihnen jederzeit zur Verfuging!



