Experiment e.V.
THE EXPERIMENT IN INTERNATIONAL LIVING

WIR SIND BUNT.

Experiment e.V. ist Deutschlands alteste gemeinniitzige Austauschorganisation, die sich den Aus-
tausch zwischen Menschen aller Kulturen, Religionen und Altersklassen zum Ziel gesetzt hat. Indem
wir das Zusammenleben von Menschen verschiedener Herkunft ermdoglichen, tragen wir zum gegen-
seitigen Verstandnis und dem friedlichen Miteinander der Kulturen bei.

Zum 1. April 2020 suchen wir fiir unsere Geschiftsstelle in Bonn eine*n engagierte*n Praktikant*in
fiir 3 Monate (Vollzeit, 40 Std.), fiir den Bereich

Schulbesuch in Deutschland

In dieser Abteilung werden Schiileraustauschprogramme fiir Schiler*innen aus der ganzen Welt or-
ganisiert, die fur zwei bis elf Monate nach Deutschland kommen, eine deutsche Schule besuchen und
in einer Gastfamilie leben.

Zu lhren Aufgaben gehoren unter anderem:

e Betreuung und Gewinnung von Gastfamilien

e Bearbeitung von Anfragen per E-Mail und Telefon sowie Kommunikation mit Gastfamilien,
Betreuern und Schulen

e  Erstellung von Gastfamilien- und Schilerprofilen

e Vermittlung der Austauschschiiler/innen an interessierte Gastfamilien

e Datenbankpflege

e Allgemeine Biirotatigkeiten (Internetrecherche, Erstellung von Serienbriefen, Ticket-
bestellung, Zusammenstellung von Materialien u.v.m.)

e Unterstitzung der hauptamtlichen Mitarbeiter/innen bei der Vorbereitung und Durch-
fihrung von Schulungen von Ehrenamtlichen und Schiilerseminaren

Ihr Profil:
e Keine Angst vor der Kommunikation per Telefon und E-Mail
Gute organisatorische Fahigkeiten
Bereitschaft zu eigenstandiger Arbeit
Internationale Austauscherfahrung
Teamfahigkeit
e Sichere Beherrschung moderner Bliirokommunikation
e Verhandlungssicheres Englisch in Wort und Schrift

Wir freuen uns lber Ihr Interesse an einem bezahlten Praktikum als Unterstiitzung eines tatkraftigen
Teams von mehr als 40 Mitarbeiter*innen.

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:

Experiment e.V.

z.Hd. Matthias Lichan
Gluckstr. 1

53115 Bonn
lichan@experiment-ev.de
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