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Assistenz der Geschäftsführung (w/m/d)  
(Teilzeit, in Köln-Ehrenfeld) 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine Assistenz der Geschäftsführung (w/m/d), die 
Ordnung in unser kreatives Chaos bringt. 
 
Y MEDIA ist eine junge Medienproduktionsfirma mitten im Herzen von Köln Ehrenfeld. Wir 
produzieren crossmediale Unterhaltungsformate für Kunden wie WDR, ZDF, arte, KiKa und funk sowie 
DFL Digital Sports und DHL. 
 
Deine Aufgaben:  

• Du unterstützt die Geschäftsführung bei allen administrativen Aufgaben; 
• Du planst und organisierst interne und externe Meetings, Veranstaltungen, Reisen und 

Kundenpräsentationen und wertest diese im Anschluss aus; 
• allgemeine Planung und BackOffice; 
• Du hast die Verantwortung über alle internen HR-Aufgaben (Urlaubsplanung, 

Überstundenverwaltung, Vorbereitung von Vertragsunterlagen etc.); 
• Du bereitest die Buchhaltung und Rechnungsstellung vor; 
• Du bist Ansprechpartner*in für alle externen und internen Kontakte; 
• Unterstützung bei der Vorbereitung von Marketing- und PR-Maßnahmen; 

 
Was Du mitbringst: 

• ein abgeschlossenes Studium in BWL, WiWi, Marketing, Medien/Kommunikation  
und/oder eine abgeschlossene Ausbildung in fachnahen Bereichen (Medienkaufleute; 
Marketingkaufleute; Büromanagement; Industriekaufleute u.a.); 

• Organisationstalent; 
• Loyalität, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit;  
• du kannst gut formulieren, beherrschst die deutsche Rechtschreibung sicher, und verfügst 

zusätzlich über gute Englisch-Kenntnisse; 
 

Darüber hinaus kannst Du eigenverantwortlich arbeiten, bringst Dich und Deine Ideen gerne mit ein, 
bist zuverlässig, offen und ehrlich und arbeitest gerne im Team.  
 
Was bekommst Du dafür: 

• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem sympathischen und engagierten Team;  
• spannende und abwechslungsreiche Aufgaben und Projekte; 
• Entfaltungsmöglichkeiten durch flache Hierarchien; 
• viel Spielraum für Deine Ideen; 
• einen attraktiven Arbeitsplatz im schönen Ehrenfeld. 

 
Fühlst Du dich angesprochen?  
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellung, bitte per Mail an jobs@y-media.tv 
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Fiction Producer*in / Showrunner*in (w/m/d)  
 

Du stehst auf gute Beats? Auf Reisen gehst du nur mit Held*innen? … Dann suchen wir dich! 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort ein*e Fiction Producer*in / Showrunner*in 
(w/m/d), die/der gemeinsam mit uns und einem Autor*innen-Team an der Entwicklung einer 
transmedialen Serie für Kinder und Jugendliche zu arbeiten. 
 
Die Y MEDIA GmbH ist eine junge Medienproduktionsfirma mitten im Herzen von Köln Ehrenfeld. 
Wir produzieren crossmediale Unterhaltungsformate für Kunden wie WDR, ZDF, arte, KiKa und funk 
sowie DFL Digital Sports, T-Systems, und DHL. 
 
Was Du mitbringst: 

• Erfahrungen und Erfolge als Fiction Producer*in; 
• Idealerweise eine Ausbildung oder ein Studium im Bereich Fiction oder Creative Producing; 
• Erfahrung in der Zusammenarbeit im Writers Room;  
• hohe Affinität zu sozialen Medien, vor allem Instagram und Tik Tok;  
• Erfahrung im crossmedialen Storytelling; 
• ein gutes Gespür für die Zielgruppe der PreTeens;  
• ein reflektierter und differenzierter Umgang mit dem Thema Coming of Age. 

 
Deine Aufgaben:  

• Abstimmung mit Produzenten und Produktionsleitung über Produktionsplanung und Budget; 
• Auswahl der Darsteller*innen und künstlerischen Mitarbeiter*innen;  
• Organisation und Leitung aller Produktionsmeetings mit Kunden und Team; 
• Stoff- und Drehbuchentwicklung im Writers Room;  
• Anpassung der Drehbücher;  
• Casting in Zusammenarbeit mit der Regie; 
• Begleitung von Produktion und Postproduktion;  

 
Darüber hinaus kannst Du eigenverantwortlich arbeiten, bringst Dich und Deine Ideen gerne mit ein, 
bist zuverlässig, offen und ehrlich und arbeitest gerne im Team.  
 
Was bekommst Du dafür: 

• spannende und abwechslungsreiche Aufgaben; 
• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem sympathischen und engagierten Team;  
• Entfaltungsmöglichkeiten durch flache Hierarchien; 
• viel kreativer Spielraum für Deine Ideen; 
• einen attraktiven Arbeitsplatz im schönen Ehrenfeld. 

 
 

Fühlst Du dich angesprochen?  
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellung, bitte per Mail an jobs@y-media.tv 
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Leitende*r Redakteur*in Social Media (w/m/d)  
(Vollzeit / befristet) 

 
Social Media ist deine Welt und Instagram dein Zuhause? Kultur, Unterhaltung und Information 
gehen für dich Hand in Hand? Und du weißt, wie man ein Team führt? Dann bist du bei uns genau 
richtig! 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine*n leitende*n Redakteur*in Social Media 
(w/m/d), die/der uns in Vollzeit bei der Content-Produktion für einen europäischen Kultursender 
unterstützt.  
 
Die Y MEDIA GmbH ist eine junge Medienproduktionsfirma mitten im Herzen von Köln Ehrenfeld. 
Wir produzieren crossmediale Unterhaltungsformate für Kunden wie WDR, ZDF, arte, KiKa und funk 
sowie DFL Digital Sports, T-Systems, und DHL. 
 
Deine Aufgaben:  

• Planen und Verwalten aller täglichen Abläufe; 
• Koordinieren von Redaktionspublikationen und Meetings;  
• Planung und Besprechung von Aufgaben für Redakteur*innen, Autor*innen, Grafiker*innen 

und Cutter*innen;  
• Zeitpläne kontrollieren und Fristen durchsetzen; 
• Entwicklung und Konzeption von Contents im Redaktions-Team; 
• Abnahmen und Korrekturen von Inhalten der gesamten Social Media-Content-Palette;  
• Organisation des (Bewegt-) Bildmaterials; 
• kreative Darstellung und audiovisuelle Aufbereitung auf neuen Plattformen in enger 

Zusammenarbeit mit Videoredakteuren und Motion-Designern; 
• Repräsentation des Unternehmens bei Veranstaltungen und Meetings. 

 
Was Du mitbringst: 

• Berufserfahrung als Redaktionsleiter*in, Producer*in oder in einer anderen relevanten 
Position; 

• ein abgeschlossenes Studium im Bereich (Online-) Medien- und 
Kommunikationswissenschaft; 

• fundierte Kenntnisse im Umgang mit sozialen Netzwerken, vor allem Instagram; 
• Kreativität und Stilsicherheit im Texten und visuellen Storytelling; 
• sicherer Umgang mit digitalen (Planungs-) Tools; 
• sehr gute Recherchefähigkeiten und sehr gute Rechtschreibung; 
• hervorragende Kommunikations- und Sozialkompetenz; 
• ein kooperativer, lösungsorientierter und wertschätzender Führungsstil;  
• Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit & Flexibilität. 

 
Darüber hinaus kannst Du eigenverantwortlich arbeiten, bringst Dich und Deine Ideen gerne mit ein, 
bist zuverlässig, offen und ehrlich und arbeitest gerne im Team.  
 

Y MEDIA GmbH  
Hüttenstr. 32  

50823 Köln  
kontakt@y-media.tv  

 



Y MEDIA GmbH 0221- 169 134 37  USt. DE323434863  Amtsgericht Köln Geschäftsführer: 
Hüttenstr. 32 kontakt@y-media.tv  Sitz: Köln HRB 97289 Christian Beumers, 
50823 Köln www.y-media.tv        Alexander Weber  
       

 

 
Was bekommst Du dafür: 

• spannende und abwechslungsreiche Aufgaben; 
• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem sympathischen und engagierten Team;  
• Entfaltungsmöglichkeiten durch flache Hierarchien; 
• viel kreativer Spielraum für Deine Ideen; 
• einen attraktiven Arbeitsplatz im schönen Ehrenfeld. 

 
Fühlst Du dich angesprochen?  
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellung, bitte per Mail an jobs@y-media.tv 
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Praktikum im Bereich Content-Redaktion & -Kreation (m/w/d) 

(ab sofort | in Köln-Ehrenfeld | min. 8 Wochen | vergütet) 

Wir suchen ab sofort Praktikant:innen (m/w/d) im Bereich Redaktion & Kreation, die uns für einen 
Zeitraum von mindestens 8 Wochen (gerne auch länger), unterstützen und dabei tiefe Einblicke in die 
Arbeit einer Produktionsfirma bekommen möchten.  

 
Die Y MEDIA GmbH ist eine junge, aufstrebende Medienproduktionsfirma mitten im Herzen von Köln 
Ehrenfeld. Wir produzieren crossmediale Unterhaltungsformate mit Anspruch für Kunden wie die DFL 
Digital Sports, T-Systems, DHL, WDR, ZDF, arte, KIKA und funk.  

Was Dich erwartet: 
 

• spannende und abwechslungsreiche Aufgaben in den Bereichen Redaktion und Kreation; 

• Du recherchierst eigenständig Themen und Inhalte für unsere Projekte; 

• Du begleitest die komplette Vorbereitung und Erstellung von Fernseh- und Online-Inhalten; 

• du unterstützt unsere Redaktions- und Kreationsabteilung bei der Arbeit. 

Was Du mitbringst:  

• ein großes Interesse an Medienproduktionen aller Art; 	
• erste journalistische Erfahrungen sind von Vorteil;	
• idealerweise Erfahrungen im Bereich Video- und Grafikbearbeitung (Premiere & Photoshop); 	
• Affinität zu sozialen Netzwerken (z.B. Facebook, Instagram, YouTube) sowie Unterhaltungs- & 

Kultur-Formaten für Web und TV; 	
• kreatives Denken und ein gutes Verständnis für aktuelle Trends und Themen. 	

Darüber hinaus kannst du eigenverantwortlich arbeiten, bringst dich und deine Ideen gerne mit ein, 
bist zuverlässig, offen, ehrlich und arbeitest gerne im Team.  

Was wir Dir bieten:  
 

• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem sympathischen und engagierten Team;  

• Entfaltungsmöglichkeiten durch flache Hierarchien; 

• viel kreativen Spielraum für Deine Ideen; 

• die Möglichkeit, auch von zu Hause zu arbeiten; 

• einen attraktiven Arbeitsplatz im schönen Ehrenfeld. 

 

Das Praktikum ist vergütet. 
Fühlst Du dich angesprochen?  
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, bitte per Mail an jobs@y-media.tv. 

Y MEDIA GmbH  
Hüttenstr. 32  

50823 Köln  
kontakt@y-media.tv  
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Produktionsassistenz (m/w/d) 
(Teil- oder Vollzeit / befristet) 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine motivierte Produktionsassistenz, die/der uns 
in Teil- oder Vollzeit bei allen organisatorischen Aufgaben unterstützt.  
 
Y MEDIA ist eine junge Medienproduktionsfirma mitten im Herzen von Köln Ehrenfeld. Wir 
produzieren crossmediale Unterhaltungsformate für Kunden wie WDR, ZDF, arte, KiKa und funk sowie 
DFL Digital Sports, T-Systems, und DHL. 
 
Deine Aufgaben:  

• Unterstützung der Produktions- und Aufnahmeleitung sowie Geschäftsführung; 
• Du planst und organisierst interne und externe Meetings, Veranstaltungen, Reisen und 

koordinierst das Team;  
• Verwaltung von Kostenübersichten und Handkassen; 
• Überprüfung und Kontierung von Rechnungen; 
• Eigenverantwortliches Recherchieren und Organisieren;  
• Einholen von Foto- und Drehgenehmigungen; 
• Vorbereitung und Planung von Drehs und Postproduktion. 

 
Was Du mitbringst: 

• Berufserfahrung als Produktionsassistenz oder in einer vergleichbaren Position; 
• eine abgeschlossene Ausbildung (in kaufmännischen bzw. mediennahen Bereichen) oder ein 

abgeschlossenes Studium in BWL, WiWi, Marketing, Medien/Kommunikation o.ä.; 
• Du hast bereits Erfahrung im TV- oder Online-/Social-Video-Bereich gemacht; 
• ausgezeichnete organisatorische Fähigkeiten und eine akribische Arbeitsweise; 
• Du hast ein gutes technisches Verständnis; 
• Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit & Flexibilität; 
• sehr sicherer Umgang mit MS-Office und anderen (Planungs-) Tools; 
• ein Führerschein der Klasse B. 

Darüber hinaus kannst Du eigenverantwortlich arbeiten, bringst Dich und Deine Ideen gerne mit ein, 
bist zuverlässig, offen, ehrlich und arbeitest gerne im Team.  
 
Was bekommst Du dafür: 

• spannende und abwechslungsreiche Aufgaben; 
• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem sympathischen und engagierten Team;  
• Entfaltungsmöglichkeiten durch flache Hierarchien; 
• viel kreativer Spielraum für Deine Ideen; 
• einen attraktiven Arbeitsplatz im schönen Ehrenfeld. 

Fühlst Du dich angesprochen?  
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellung, bitte per Mail an jobs@y-media.tv 

Y MEDIA GmbH  
Hüttenstr. 32  

50823 Köln  
kontakt@y-media.tv  
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