
 

 
Stellenausschreibung SHK / WHB Haus der Wissenschaft 
 
Das Haus der Wissenschaft der Universität Siegen sucht zum baldmöglichsten Zeitpunkt eine studenti-
sche Mitarbeiterin / einen studentischen Mitarbeitet mit insgesamt 13 Wochenstunden. Das Haus der Wis-
senschaft (Obergraben 23, Villa Sauer, Siegen) ist die Plattform der Universität Siegen zum Austausch 
zwischen Wissenschaft und Gesellschaft. Zu den traditionellen Formaten des HDW gehören die Mittwoch-
sakademie, Forum Siegen, Poetry@Rubens, die Kinderuni Siegen und weitere Formate. Die Stelle ist ge-
splittet und umfasst 8 Wochenstunden Kinderuni und 5 Wochenstunden Mittwochsakademie. Die Stelle 
wird vorerst befristet bis zum 31. März 2023, steht aber grundsätzlich weiter zur Verfügung. 
Die Aufgabenbereiche: 

- Betreuung der Kinderuni-Vorlesungen vor Ort (4 Dienstage jeweils im März und im September, 15 – 19 
Uhr) 

- Betreuung der Mittwochsakademie in Siegen in Absprache mit dem Team 
- Vorbereitung der Veranstaltungen vor Ort 
- Erstellung von Flyern und Plakaten nach InDesign-Vorlagen 
- Führen der Anmeldelisten via Excel 
- Kommunikation zwischen Teilnehmerinnen und Teilnehmern via Rundmail und vor Ort 
- Kommunikation mit Dozentinnen und Dozenten (Kinderuni) 
- Versand von Info-Material 
- Präsenz bei Veranstaltungen wie dem Tag der Offenen Tür der Universität Siegen 
- Pflege der Websites 
- Postfachbetreuung 

Qualifikation: 
- Freude am Umgang mit Menschen und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 
- Kenntnisse in XIMS, InDesign, WordPress 
- Fähigkeit zu eigenständiger Arbeit in Absprache mit der Leitung des HDW 
- Offenheit und Flexibilität 

 
Aussagekräftige Bewerbungen senden Sie bitte per Email bis zum 01.12.2022 an Frau Katja Knoche: 
knoche@hdw.uni-siegen.de. Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 0271/740-2513. 
 
Die Mitarbeit im Haus der Wissenschaft der Universität Siegen bietet die Möglichkeit, Praxiserfahrung auf 
ganz unterschiedlichen Gebieten zu sammeln. Dazu gehören Medienarbeit, PR-Arbeit, Event-Organisa-
tion, Kommunikation mit ganz unterschiedlichen Zielgruppen und über unterschiedliche Medien sowie Ver-
waltungstätigkeiten. Wir sind ein offenes und kommunikationsfreudiges Team mit viel Spaß an der vielsei-
tigen Arbeit mit flexiblen Arbeitszeiten. 
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