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Ausfalltermine, ausfallende Veranstaltungen und Raumfreigabe
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1. Ausfalltermine eintragen
1.1 EmpfohleneVariante A: Einzelne oder mehrere Termine einer Lehrperson (Rolle Veranstaltungsadministrator*in)

In der Rolle ,Veranstaltungsadministrator*in“ konnen Ausfalltermine iber die folgende Funktion bearbeitet werden:

Startseite | Lehrorganisation | Veranstaltungen | Ausfalltermine bearbeiten.
Dieser Weg bietet den Vorteil, dass Ausfalltermine fiir mehrere Veranstaltungen einer Lehrperson en bloc eingetragen werden kdnnen. Es konnen aber auch
einzelne Termine erfasst werden.

a) Lehrperson wahlen und ,Suchen”.

{1} Administration Lehrorganisation Studienangebot Curriculum Designer Organisation Benutzer-Informationen  ?

esind hier: Starrseite » Lehrorganisation » Weranstalungen »  Ausfalitermine bearbeiten

mgaben zuricksetzen @ K Suchparameter speichern @

Suchkriterien

Nachnamell DozentA

Vorname

Organisationseinheit = -

+ Auswahlen

b) Zeitraum eingrenzen und ,Veranstaltungen suchen”.

T I
Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Veranstaltungen » Ausfalltermine bearbeiten

»  Zeitraum
*Dawumvon 3042018 (=) ¥ Datumbis 57042018 8

 Veranstaltungen suchen

Es wurden keine Termine in dem ausgewahlten Zeitraum gefunden.



c) Auswahl der Termine Gberprifen und ggf. anpassen, Bemerkung hinterlegen und abschliefend , Termin ausfallen lassen” wahlen.

iesind hier: Startseite » Lelrorganisation » Veranstalungen » Ausfalltermi

' Zeitraum

*Datumvon 53042018 [ *Dawumbis 97040018 B

{ Veranstaltungen suchen

Veranstaltungstermine von Stanitzek, Georg zwischen 23.04.2018 und 27.04.2018

Auswahl Waochentag
Mi
Do
Fr

Patum

25042018
26042018
27042018

Bemerkungl

bearbeiten

16:00
14:00
12:00

Bis

18:00
18:00
16:00

Veranstaltung

1. Veranstaltung

2. Veranstaltung
3. Veranstaltung

Nummer
1ABDC1234V
1ABCD2345V

1ABCD3456V

Veranstaltungsart
Kolloguium
Seminar

Seminar

Dozenten/Dozentinnen
Dozent A

Dozent A

Dozent A



1.2 AlternativeVariante B: Einzelne Termine (Rolle Lehrperson oder Veranstaltungsadministrator*in)

In der Veranstaltungsbearbeitung kénnen (sowohl in der Rolle , Lehrperson” als auch in der Rolle ,Veranstaltungsadministrator*in“) unter
,Termine und Rdume*” Einzeltermine einer Terminserie angezeigt werden, indem Sie in der Terminzeile ganz links auf  » klicken. Uber das
Symbol P&} kann fir jeden einzelnen Termin ein Ausfalltermin eintragen werden. Bei Bedarf kann ein Grund fiir den Ausfall hinterlegt werden.

Testveranstaltung | 1DEKAGEEEW | Sonstige

Zuriick  pMehr w B petailansicht der Veranstaltung 5ffnen

SEMESET | wwinter 2022/7 w

Semesterabhdngige Veranstaltungen Zeitrdume Weranstaltungsgruppen Medule [ Studienginge Texte fir alle Gruppen Externe Systeme Interne Notiz Limks. Dokumente
ﬁ NewenTermin anlezen (5] Terminseriz(n) bearbeiten

1. Gruppe: Der Zauberberg w = [. -

Max. Tn.: - | $WS: 2| Lehrsprache: deutsch Verantwortlicha/-r: & Lehrpers{)l'l A

Do  02:00- 10-00 Einzeltermin (1 Finzeltermine, 0 Ausfalltermine] AR-HB 027 I‘? L Lehrperson A =) @ E 1
13.10.2022
Iz‘ = 08:00 - 15:00 Blockveranstaltung + 5o und Sa (3 Einzeltermine, 0 Ausfolitermine) R80T b s Lehrperson A =Nl 1@

14.10.2022 - 16.10.2022

I 14.10.2022 anteozl P % B &
s 15.10.2022 RHE0 [ o B a8
S0 08:00-15:00 16.10.2022 8818027 [ B 8 N

F &

ACHTUNG: Bitte beriicksichtigen Sie, dass auf diesem Weg —anders als in Variante A — keine mit dem ,,Rhythmus: Einzeltermin“ angelegten
Einzeltermine auRerhalb der Terminserie als ausfallend gekennzeichnet werden kénnen. Diese kénnen nur geléscht werden [



2. Raumfreigabe

Wird fiir einen Termin, anders als urspriinglich geplant, doch kein Raum bendtigt, kann dieser in der Veranstaltungsbearbeitung im Bereich ,Termine & Raume”
freigegeben (,,storniert”) werden. Klicken Sie hierzu in der Spalte ,Raum* auf das Symbol [} am betreffenden Termin.

Semesterabhangige Veranstaltungen Zeitrdume Veranstaltungsgruppen Module / Studiengénge Texte fiir alle Gruppen Externe Systeme Interne Motiz Links Dokumente

[FNeuen Terminanlegen =] Terminserie(n) bearbeiten

1. Gruppe: Der Zauberberg w Bk a

Max. Tn.: - | SW5: 2| Lehrsprache: deutsch Verantwortliche/-r: &‘ Lehrperson A

— Konflikte ag rzeit von / bis erminserie . Th. nfrages 5 | Durchfiihrende/~r ctionen
— Konflikte [T Uhrzeit /b T Anfragestatus | Durchfiihrende/ Akti

Do 08:00-10:00 Einzeltermin (1 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) AR-HB 027 [} - Lehrperson A |E_'| E‘ 1 & 1 @
13.10.2022
— - 0800 - 15:00 Blockveranstaltung + Sa und So (3 Einzeltermine, 0 Ausfalltermine) AR-HB 027 B [ ] Lehrpem"j_\ E E‘ 1 & 1 @
14.10.2022 - 16.10.2022
Fr  08:00-15:00 14.10.2022 4
: ARH8027 [ T |
Sa 08:00-15:00 15.10.2022 AR:HB027 b .l T S
So  08:00-15:00 16.10.2022 py BE et 1 Py




3. Veranstaltung ausfallen lassen

Fallen geplante Veranstaltungen/einzelne Parallelgruppen einer Veranstaltung, fiir die bereits Belegungen vorliegen, komplett aus, so ist der
Ausfall wie folgt kenntlich zu machen:

In der Bearbeitungsansicht der Veranstaltung klicken Sie unter dem Reiter ,,Semesterabhangige Veranstaltung” den Aktionsbutton ,Parallelgruppe
ausfallen lassen”. Das hat zur Folge, dass

e die Veranstaltung als ausfallend gekennzeichnet wird,

e der Raum freigegeben wird,

e alle zugelassenen Studierenden den Status CA (cancelled, entféllt) erhalten.

Sollte die Platzvergabe noch nicht abgeschlossen sein, setzen Sie nach Maoglichkeit bitte alle Studierenden, die keine Zulassung erhalten haben,

vor dem Ausfall der Veranstaltung auf ,ST* (storniert). Sobald eine Veranstaltung als ausfallend markiert ist, ist die Anderung des Status weder
durch Dozierende noch Lehrende moglich.

Exemplarische Veranstaltung | 1DEKA2222V | Ubung

Zurick Menr... v [ Detailansichr der Veranstaltung sffne
Semester Winter 2018/19 -

L G e e e 0 Termine & Rdume  Zeitrdume  Veranstalungsgruppen  Module / Studiengange  Texte fur alle Parallelgruppen  Externe Systeme  Interne Notiz  Links ~ Dokumente

[® Neue Parallelgruppe anlegen m Paralleleruppeln) duplizieren/ibernehmen =) Alle Paralleleruppen hearbeiten & Verantwortliche Dozentinnen/Dozenten bearbeiten

Bearbeitungsstatus Konflikte  Parallelgruppe Semesterabhangiger Titel Max. SWS Verantwortliche/r

Aktionen
Tn.

20 Dr. Stefanie Scharf =) @ & I@I i}

[ TolL | 1. Gruppe Exemplarische Veranstaltung



4. Sonstiges

Studierenden werden als ausfallend gekennzeichnete Termine im unisono-Stundenplan in der Wochenansicht kenntlich gemacht.
Geldschte Termine werden nicht mehr im Stundenplan angezeigt.

Studierende erhalten keine systemseitige Information tiber Anderungen (Ausfalltermine, Raumfreigabe) an den Veranstaltungsterminen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an das Team von PHIL: unisono (unisono@phil.uni-siegen.de)



mailto:unisono@phil.uni-siegen.de
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