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Hintergrund
Mit Ablösung der PDF-F�rmulare, wird die Universität Siegen schrittweise auf
papierl�se Genehmigungsläufe umstellen. Dieses Hand�ut s�ll Ihnen die Arbeit mit BIC
erleichtern. Zielgruppe sind Genehmiger*innen und für die Bearbeitung v�n Anträgen
beauftragte Pers�nen.

Bearbeitung v�n Anträgen
Login in BIC
Link zu Aufgaben in BIC
Zur Bearbeitung der Aufgaben ist ein L�gin über die ZIMT-Kennung nötig. In der Regel
werden Sie einmal täglich per Mail über �ffene Aufgaben inf�rmiert. Der pr�aktive
Aufruf der Aufgabenübersicht ist deshalb nicht zwingend n�twendig.
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Aufruf der aktuellen Aufgaben
In BIC wird zwischen aktuellen Aufgaben und �ffenen V�rgängen unterschieden. Zur
Bearbeitung v�n Anträgen sind v�r allem die �ffenen Aufgaben relevant.

Öffnen der Aufgaben
Durch Klick auf eine Aufgabe öffnet sich ein F�rmularfeld. Hier finden Sie sämtliche
Angaben des v�rherigen Arbeitsschritts (sprich Antragstellung �der v�rherige
Genehmigungsschritte).
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Bearbeiten der Aufgaben
Nach Prüfung und Verarbeitung der Angaben (derzeit idR. außerhalb v�n BIC), müssen
Sie ggfs. Ergänzungen am F�rmular v�rnehmen. Dies könnte bspw. die Freigabe eines
F�rmulars sein. Je nach Auswahl wird das F�rmular aut�matisch in die nächsten
Pr�zessschritte geleitet �der der V�rgang abgeschl�ssen.

Abschluss des Vorgangs
Sie schließen Ihre Aufgabe ab, indem Sie den Butt�n „Erledigt“ benutzen.
Stellvertretende Person auswählen
Sie können Ihre Aufgaben manuell an andere Pers�nen delegieren �der eine
Stellvertreterin/ Stellvertreter auswählen. Setzen Sie Ihr Pr�fil auf „Abwesend“,
übernimmt die ausgewählte Pers�n aut�matisch Ihre Aufgaben.


