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Hintergrund
Mit Ablösung der PDF-F�rmulare, wird die Universität Siegen schrittweise auf papierl�se Genehmigungsläufe umstellen. Dieses Hand�ut s�ll
Ihnen die Arbeit mit BIC erleichtern. Zielgruppe sind F�rmularanwender*innen.

Starten v�n „V�rgängen“

Login in BIC
Antragsf�rmulare werden zukünftig über s� genannte
„Pr�cessApps“ bereitgestellt. Durch Einreichen eines Antrags starten Sie einen
V�rgang, welcher verschiedene Bearbeitungsschritte durchläuft.
Das Starten eines V�rgangs ist entweder über die Pr�cessApp-Übersicht möglich
�der per Direktlink auf einen V�rgang. In dieser Anleitung betrachten wir
hauptsächlich den Start eines V�rgangs per Direktlink.
F�lgender Direktlink startet ein Übungsf�rmular. Sie können das System �hne
Risik� auspr�bieren: Übungsf�rmular.
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Aufruf des Formulars
Nach der Authentifizierung über den Shibb�leth-L�gin, haben Sie durch Klick auf den �.g. Link einen V�rgang gestartet. Sie haben nun die
Möglichkeit, die benötigten Daten auf der rechten Seite anzugeben.
Auf der linken Seite sehen Sie den Status des V�rgangs s�wie die nächsten Bearbeitungsschritte. Sie sehen durch das Namenskürzel, welche
Aufgabe Ihnen zugewiesen wurde.

Sie senden das F�rmular durch Klick auf „ERLEDIGT“ ab.



3

Wiederaufruf von Aufgaben
S�llten Sie die Bearbeitung des F�rmulars unterbrechen und die Arbeit zu
späterer Zeit f�rtsetzen w�llen, können Sie Ihre aktuellen V�rgänge in der
linken Statusleiste aufrufen. S�llten Sie vergessen haben, dass F�rmular
im v�rherigen Schritt abzusenden, erinnert Sie das System einmal täglich
an Ihre �ffenen Aufgaben.

Starten eines Vorgangs über die ProcessApps-Übersicht
Sie können Antragsv�rgänge auch direkt über BIC starten. Hierfür
rufen Sie die Pr�cessApp-Übersicht auf, wählen den gewünschten
Service aus und erstellen einen neuen V�rgang. Bei dieser
V�rgehensweise müssen Sie einen V�rgangsnamen festlegen,
welchen Sie allerdings frei wählen können.
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