
 

Checkliste 
erforderliche Unterlagen für die Beschäftigung von studentischen Hilfskräften 

 
Neueinstellung 

- Unterlagen der einzustellenden SHK:  
 SHK-Antrag_Studierende in zweifacher Ausfertigung 
 beidseitige Kopie der Versichertenkarte bzw. Krankenversicherungsnachweis  
 aktuelle Studienbescheinigung für Vertragszeitraum 
 Förmliche Verpflichtung (lediglich Seite 1) 
 Formular „Persönliche Angaben“ (LBV) 
 Formular „Statuserklärung zur Prüfung der Sozialversicherung und 

Zusatzversorgung“ (LBV) 
 nur bei ausländischen Studierenden, die Nicht-EU-Bürger/innen sind: 

gültiger Aufenthaltstitel bzw. Fiktionsbescheinigung (gültiger Aufenthaltstitel muss 
dann umgehend nachgereicht werden, sobald ausgestellt) 

 
- Unterlagen der einstellenden Organisationseinheit:  

 SHK-Antrag in zweifacher Ausfertigung 
 
 
Wiedereinstellung (bei Unterbrechung zum vorherigen Vertrag) 

- Unterlagen der wieder einzustellenden SHK:  
 SHK-Antrag_Studierende in zweifacher Ausfertigung 
 beidseitige Kopie der Versichertenkarte bzw. Krankenversicherungsnachweis  
 aktuelle Studienbescheinigung für Vertragszeitraum 
 Formular „Persönliche Angaben“ (LBV) 
 Formular „Statuserklärung zur Prüfung der Sozialversicherung und 

Zusatzversorgung“ (LBV) 
 nur bei ausländischen Studierenden, die Nicht-EU-Bürger/innen sind: 

gültiger Aufenthaltstitel bzw. Fiktionsbescheinigung (gültiger Aufenthaltstitel muss 
dann umgehend nachgereicht werden, sobald ausgestellt) 

 
- Unterlagen der einstellenden Organisationseinheit:  

 SHK-Antrag in zweifacher Ausfertigung 
 
 
Weiterbeschäftigung (nahtloser Anschluss an den vorherigen Vertrag) 

- Unterlagen der weiter zu beschäftigenden SHK:  
 SHK-Antrag_Studierende in zweifacher Ausfertigung 
 aktuelle Studienbescheinigung für Vertragszeitraum 
 nur bei ausländischen Studierenden, die Nicht-EU-Bürger/innen sind: 

gültiger Aufenthaltstitel bzw. Fiktionsbescheinigung (gültiger Aufenthaltstitel muss 
dann umgehend nachgereicht werden, sobald ausgestellt) 

 
- Unterlagen der einstellenden Organisationseinheit:  

 SHK-Antrag in zweifacher Ausfertigung 


