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Auf den folgenden Seiten erfahren Sie, wie der Erstkontakt mit XIMS
aussieht und welche Schritte die ersten sind, die Sie als neue Benutzerin
oder Benutzer des Systems machen werden. Anhand von Bildschirmfotos
(Screenshots) kénnen Sie so nach einer Schulung - oder auch ganz ohne -
ihre ersten Erfahrungen im neuen Content-Management-System der
Universitat machen.

D

Nehmen wir an, Sie haben noch nie mit XIMS oder einem vergleichbaren
System gearbeitet. Falls das flir Sie nicht stimmt, dann lesen Sie am
Besten dennoch weiter, denn jede komplexe Software hat ihre
Eigenheiten, die sich jede und jeder antrainieren muss. Sie gelangen zu
XIMS, indem Sie https://xims.uni-siegen.de/goxims in die
Adresszeile ihres Browsers eingeben, worauf Sie den folgenden Bild-
schirm sehen:

<A https:/ixims. uni-siegen. de/goxims - Microsoft Internet Explorer E]@‘E|
L3
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Der erste Schritt ware damit gemacht, sie haben XIMS aktiviert und
gewissermafBen auf ihren Wunsch zu arbeiten vorbereitet. Das ist in etwa
das Gleiche wie der Aufruf eines Programms aus dem Start-Menu eines
Windows-PCs oder dem Dock von Apple. Vergleichbar dem Assistenten
von Word bittet XIMS sie als zweiten Schritt, sich zu identifizieren. Nur
ungleich unaufdringlicher. Hierzu haben Sie aus dem Medienzentrum die
notwendigen Informationen erhalten, in der Regel ist die Identifikation,
die XIMS genau jetzt erwartet, mit der Identifikation in ihrem
Mailprogramm identisch. (Das bezieht sich zunachst einmal nur auf die
Kennung gXYYY, z.B.: gk678)
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’ Zu unserem

m “Farbleitsystem”:

In den Screenshots
sind wichtige Bereiche
farblich hervorgeho-
ben. Den roten Be-
reich rechts sehen Sie
also nicht; dieses
Dokument will IThnen
nur sagen, dass XIMS
dort Ihre Eingabe er-
wartet
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Diesen Vorgang nennt man auch Login oder einloggen und, um die
Verbreitung des Englischen noch ein wenig weiter zu férdern, es ist das
Einloggen im Management-Interface. Das ist die Oberflache, die XIMS
Ihnen nach erfolgreichem Einloggen zeigt. Fur Sie als Redakteur oder
Webmaster ist es das Herzstlick der neuen Internetseite, quasi ihr
Schreibtisch im Internet. Hier werden die Inhalte verwaltet, die Menus
fur die Website zusammengebaut, Links gesetzt und Bilder und Texte
gesammelt. Demgegeniiber steht der Bereich der publizierten Seiten,
welcher die Prasentation fir den virtuellen Besucher der Seiten darstellt.

3 muster, - XIMS - Microsoft Internet Explorer
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Im rot hinterlegten Bereich sehen Sie, wenn Sie sich spater erneut
einloggen, die Dateien an denen Sie selbst zuletzt gearbeitet haben. Im
gelben Bereich ist dagegen ein Uberblick iber die letzten Anderungen in
allen Bereichen, zu denen Sie Zugang haben. In der Regel sind dies
Dateien in Ihrem Fachbereich oder Institut.

Der Link mit dem grinen Pfeil wird im nachsten Schritt benétigt.
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’ Publikation von
m Seiten:

Alle Dokumente sind
zunachst nur im
Management-Inter-
face vorhanden. Erst
wenn Sie sie publizie-
ren, kénnen auch die
Besucher der Website
die Dokumente sehen.
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Auf der Seite, die sie als erstes zu Gesicht bekommen, finden Sie einen
Link, der sie zu ihrem , Standardlesezeichen™ oder , Default bookmark"
fuhrt. Klicken Sie auf diesen Link und sie sehen als nachstes ein
Verzeichnis, in welchem Sie viele Bezeichnungen wiedererkennen |In Schritt8 und 9

. . . g . . werden Sie lernen, es
sollten; Auch wenn Sie vielleicht denken: ,Das ist noch nicht mein |, sndem.

Arbeitsplatz, ich bin doch nur flir die Seite von Prof. Meier zustandig."

’ Das Standard-
m lesezeichen
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1 @ index 2804 2005 14:23 0.00
42 2 =] Startseite Fachbersich 1 09.11 2005 13:34 0.91
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XIMS bietet ihnen verschiedene Mdglichkeiten an, sich zu bewegen, auf
dem Screenshot oben sind diese Bereiche farblich markiert:

Blau: Die Inhaltsanliste eines Ordners ’ Genau-

Hier kbnnen Sie einzelne Ordner oder Dokumente durch Anklicken des M genommen:
Namens 6ffnen. Ordner erkennt man an einem dieser beiden Icons vor Der griine und der
demTitel: & G . Diese Ansicht kennen Sie zum Beispiel aus dem Win- blaue Bereich gehéren
dows Explorer, der die Daten eines Ordners genauso auflistet. naturlich zusammen.

Weil sich ihre Funktion

. . . . aber deutlich
Rot: Die Navigationszeile unterscheidet, sind sie

Der klein geschriebene Pfad gibt den Aufenthaltsort innerhalb der | hier getrennt.
Website an, mit den Pfeilen kann wie im Explorer navigiert werden.

Griin: Die Optionszeile
Hier erscheinen Icons, mit denen Sie Inhalte direkt bearbeiten kénnen

© Universitét Siegen | ZIMT | Telefon: 0271-740/2348 oder 2282 03




Die ersten Schritte in XIMS

" UNIVERSITAT
SIEGEN

D,

Sie kdnnen sich damit zunachst im Backend bewegen und die einzelnen
Bereiche der Website anschauen. Daran, dass der grin markierte
Optionsbereich noch leer ist, kbnnen Sie sehen, dass sie die hier
gelisteten Dateien ausschlieBlich anzeigen/ansehen dirfen.

Suchen Sie also zunachst mit Hilfe der Ordneransicht den Bereich auf, in
dem Sie spater zustdndig sein werden. Dort angekommen werden Sie
feststellen, dass sich die Optionszeile verandert hat. In der
Navigationszeile sehen Sie nun ebenfalls neue Daten, sie beschreiben
direkten Weg zurlick zum Basisverzeichnis.

2 Musterseite Mitarbeiter - DepartmentRoot - Musterseite Mitarbeiter - XIMS - Microsoft Internet Explorer
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Kleine XIMS-Symbolkunde. Die Icons hinter dem Titel, in der
sogenannten Optionsleiste erlauben den Zugriff auf die Datei. Sie
kénnen Sie damit direkt bearbeiten, kopieren, verschieben,
veroffentlichen und I6schen.

iy Bearbeiten / Editieren.
Kopieren; bei Ordnern kann der Inhalt mitkopiert werden

Ein Dokument verschieben

Veroffentlichen - Unveroffentlichte Dokumente sind flr den
Besucher der Seite “unsichtbar”

E

?ﬁa Rechteverwaltung

Loschen

N
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’ Wegweiser in der
= Navigationszeile:

Ein sehr praktisches
Hilfsmittel, um sich
schnell durch die
Struktur der Seiten zu
bewegen.

04




UNIVERSITAT
Die ersten Schritte in XIMS "SIEGEN

D,

Nun zurick, es fehlen noch zwei wichtige Schritte: Ihr
Standardlesezeichen sollte Sie zu dem Bereich fihren, in dem Sie
tatsachlich arbeiten und ihr Passwort sollte nach ihrem ersten Besuch
(und in regelmaBigen Abstanden von einem halben Jahr maximal)
geandert werden. Wir widmen uns also nochmals ihrer persdnlichen
XIMS-Startseite, ihrem Schreibtisch im System. Klicken Sie dafir auf
ihren Namen, vielmehr ihre Identifikation, der sich oben rechts auf dem
Bildschirm befindet. Sie sind wieder hier:

2} mustar - XIMS - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ﬂ-’
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muster Ims
12112005 f musterf abmelden
Ab hier []|[Suchen] __suchen )

Willkommen Max Mustermann!

Inhalte verwalten

Standardlesezeichen

Ihre 0 letzten erstellten oder geanderten Objekte Die 5 zuletzt gednderten Objekte
& Copy of Weilt 13.11.2005 18:26

» nav_optional 13.11.2005 15:26
=| Yerdffentlichungen 13.11.2005 18:26
=] Forschung 13.11.2005 18:26
=] Kontakt 13.11.2005 18:26
Einstellungen
» Lesezeichen verwalten P Passwort andern
» Persdnliche Einstellungen » E-Mail Adresse
werwalten aktualisieren %
< »
9:] Fertig é Q Internet
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Die beiden eingefdrbten Links sind jetzt von Interesse. Andern Sie
zunachst das Passwort. Ein Tipp: Gute Passworter erhalten Sie, wenn sie
die Anfangsbuchstaben eines leicht zu merkenden Satzes benutzen. Am
Besten kommt darin auch Zahlen vor und eine abwechselnde Reihe
groBer und kleiner Buchstaben, das ist besonders schwer zu knacken.
Also, aus: ,Lisa war 6, als sie in die Schule kam" wird Lw6asidSk, zum
Beispiel. Sie merken sich den Satz und nicht eine kryptische Kombination
voila.
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Nun klicken Sie auf die Einstellung der Bookmarks. Sie siehen hier einen
Eintrag unter ,Rolle Lesezeichen®, hinter dem ,Standardlesezeichen™
steht, damit ware das aufgeklart. Da ihr Benutzer einer Einrichtung
zugeordnet ist, XIMS also weil3, hinter muster verbirgt sich ein
Mitarbeiter im Fachbereich 1, bringt XIMS Sie zunachst zu dessen

Basisverzeichnis. In XIMS sieht das so aus (gelb hinterlegt):

‘3 muster, - XIMS - Microsoft Intarnet Explorer
Datei

@Zuruck T &

Adresse @ hktps: | fxims  uni-siegen, defgoximsfuser fhookmarks=1

Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

P = n { 3
|£| |EL| _'_\J P ! Suchen ‘:;_\}:‘Favoriten @Medien @f LA

2} Suche ‘Objekt’ - XIMS - Microsoft Internet Explo..

muster

14.11.20

musters Lesezeichen

Benutzerln Lesezeichen

Rolle Lesezeichen

¥ fwpwry b1 uni-sisgen.de

Erstelle Lesezeichen

Pfad: |
Setze als Standardlesezeichen: )

Zuriick zu lhrer persdnlichen Startseite

4

| (7) Suche Objekt

&b hier []|[Suchen]

Standardlesezeichen

208 (=1
&Organisation (Klicken Sie hier urn zu speicherm) -
&F’hilosoghie {Khcken Sie hier um zu speichern)
&Politikwissenscha&en (Klicken Sie hier um zu speichern)
&Soziologie (Klicken Sie hisr um zu speichem)

=) Startseite Fachbersich 1 {klicken Sie hier um zu speichern)
&m {(Klicken Sie hisr um zu speichern)
&M (Klicken Sie hier um zu speichern)

&Wissenschaﬂlich&r MWachwuchs (Klicken Sie hier um zu
speichern)

Eiaxgallery_ (Klicken Sie hier um zu speicherm)
&fuerxgu (Klicken Sie hier um zu speichern)
&heidbrink (Klicken Sie hier um zu speichem)

fud index (Klicken Sie hier um zu speichem)

"info_portlet (Klicken Sie hier um zu speicher)

rjist}{lesheets {Khicken Sie hier um zu speichern)

Himweis: Benutzerln Standard Lesezeichen haben Vorrang gegeniber RDIIE[%Standard Lesezeichen.

€]

S & nternet

D

Klicken sie auf den Link “Suche Objekt" und hangeln sie sich durch die
Struktur im neu aufgehenden Fenster zu der Seite vor, die kunftig ihr
Startpunkt sein soll. Bestatigen Sie dies durch den Klick auf , Klicken Sie
hier um zu speichern®. Das Fenster, in dem Sie den Punkt ausgesucht
haben, verschwindet. Klicken Sie dann noch auf das Hakchen bei dem
Satz: ,Setze als Standardlesezeichen™ und zu guter Letzt auf ,Erstelle".
Ab dann bringt das Standardlesezeichen Sie zu ihrem tatsachlichen
Startpunkt.

Ein weiterer Tipp: Falls Sie viele Seiten betreuen, kédnnen Sie flur alle
Seiten Lesezeichen erstellen. Der Klick auf ,Lesezeichen™ und die Aus-
wahl der richtigen Seite gehen meist schneller, als jedesmal zu suchen.
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