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Checkliste zum Eignungs- und Orientierungspraktikum (EOP) 

Alte Prüfungsordnung bis Sommersemester 2021 
  

Vorbereitung auf das Eignungs- und Orientierungspraktikum 
Beginnen Sie mit der Planung Ihres EOPs bereits mit Beginn des Semesters. 

 Notieren möglicher EOP-Begleitseminare passend zur studierten Schulform mit Terminen und 
Lehrender*m (Übersicht aktueller Begleitseminare einsehbar auf der Homepage zum EOP). 

 

 Feststellen möglicher Praktikumszeiträume in Abhängigkeit von diesen Begleitseminaren 
(mögliche Praktikumszeiträume siehe Übersicht aktueller Begleitseminare) 

 

 Suche einer der studierten Schulform entsprechenden Praktikumsschule zu Be-
ginn der Vorlesungszeit 

 

 Absprache des Praktikumszeitraums, welcher mind. 25 Praktikumstage in mög-
lichst fünf Wochen betragen muss, mit der Praktikumsschule 

 

 Auswahl von 2-3 Begleitseminaren (passend zu Schulform und mit Praktikumsschule 
abgesprochenem Zeitraum) 

 

 Belegung Begleitseminar online in unisono (Vergabe von bis zu drei Prioritäten an 
mögliche Begleitseminare) 
Tipp: Schritt-für-Schritt-Anleitung für die Online-Anmeldung inklusive Klickanleitung s.u. 

 

 Praktikumsanmeldung online in unisono 
Tipp: Schritt-für-Schritt-Anleitung für die Online-Anmeldung inklusive Klickanleitung s.u.  

 

 Anmeldeformulare generieren und ausdrucken  
 Anmeldeformulare selbst unterschreiben  
 Unterschrift und Schulstempel der Schule auf dem Anmeldeformular einholen 

Abgabe der ausgedruckten Unterlagen für die Schule in der Schule 
 

WiSe: Bis 
15. Januar 
um 12 Uhr 
SoSe: Bis 
15. Juni um 
12 Uhr 

Anmeldeformular und wichtige Hinweise unterschrieben und fristgerecht an das 
ZLB-Praktikumsbüro per E-Mail schicken (PDF-Format,  
praxisphasen@zlb.uni-siegen.de) 
 

 Nutzen Sie bitte den gesamten Abgabezeitraum. 
 

 

 Zulassung zum Begleitseminar sowie zur Praxisphase durch das ZLB-Prakti- 
kumsbüro und Erhalt des Formulars „Bescheinigung über die Ableistung des 
Eignungs- und Orientierungspraktikums im Bachelor-Lehramtsstudium“ vom 
ZLB-Praktikumsbüro (Benachrichtigung und Zusendung per E-Mail) 

 

WiSe: Bis 
15. Januar 
um 12 Uhr 
SoSe: Bis 
15. Juni um 
12 Uhr 

Anmeldung zur Prüfungsleistung „Bericht“ in unisono (Wahl der*s Lehrenden des 
zugewiesenen Begleitseminars) 
Anmeldefristen beachten: Homepage zum EOP 
Tipp: Schritt-für-Schritt-Anleitung für die Online-Anmeldung inklusive Klickanleitung s.u. 

 

 Bearbeitung des Portfolios zum EOP (Download Homepage zum EOP) 
 

 

 

 
Durchführung des Eignungs- und Orientierungspraktikums  

Besuch des Begleitseminars 
 

   

Vorausset-
zung 

https://www.uni-siegen.de/zlb/studieninformationen/praxisphasen/eignungs-_und_orientierungspraktikum.html?lang=de
mailto:praxisphasen@zlb.uni-siegen.de
https://www.uni-siegen.de/zlb/studieninformationen/praxisphasen/eignungs-_und_orientierungspraktikum.html?lang=de
https://www.uni-siegen.de/zlb/studieninformationen/praxisphasen/eignungs-_und_orientierungspraktikum.html?lang=de
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Abschluss des Eignungs- und Orientierungspraktikums (EOP) 
 Bestätigung des absolvierten Praktikums durch die Schule mit Unterschrift und 

Stempel auf dem Formular „Bescheinigung über die Ableistung des Eignungs- 
und Orientierungspraktikums im Bachelor-Lehramtsstudium“ 

 

 Bestätigung des absolvierten Begleitseminars durch die*den Lehrenden auf dem 
Formular „Bescheinigung über die Ableistung des Eignungs- und Orientierungs-
praktikums im Bachelor-Lehramtsstudium“ 
 Tipp: Formular zum letzten Termin des Begleitseminars mitnehmen 
 Hinweis: Ggfs. erfolgt keine Unterschrift und die*der Lehrende übermittelt die 

Absolvierung dem ZLB-Praktikumsbüro digital 

 

 Bericht schreiben  
Abgabefrist 
wird im Be-
gleitsemi-
nar be-
kanntgege-
ben 

Bericht bei der*dem Lehrenden des Begleitseminars abgeben 
 Nutzen Sie im eigenen Interesse den gesamten Abgabezeitraum 
 Beachten Sie individuelle Absprachen mit der*dem Lehrenden des Begleitsemi-

nars hinsichtlich des Abgabezeitraums 
 

 

 Verbuchung der Prüfungsleistung „Bericht“ durch die*den Lehrenden des Begleit-
seminars in unisono 

 

 Fertigstellung des Portfolios zum EOP (Download Homepage zum EOP)  
WiSe: Bis 
30. Sep-
tember 
SoSe: Bis 
31. März 

Zur Verbuchung: 
Formular „Bescheinigung über die Ableistung des Eignungs- und Orientierungs-
praktikums im Bachelor-Lehramtsstudium“ und bearbeitetes Portfolio dem ZLB-
Praktikumsbüro per E-Mail (PDF-Format, praxisphasen@zlb.uni-siegen.de) zuschi-
cken 
 Nutzen Sie bitte den gesamten Abgabezeitraum. 

 

 

frühzeitig Einholen von Informationen über das Berufsfeldpraktikum 
(Absolvierung empfohlen für das 4./5. Semester) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://www.uni-siegen.de/zlb/studieninformationen/praxisphasen/eignungs-_und_orientierungspraktikum.html?lang=de
mailto:praxisphasen@zlb.uni-siegen.de
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Klickanleitung für die Online-Anmeldung des Eignungs- 
und Orientierungspraktikum in unisono 

 
Die Anmeldung zum EOP erfolgt in mehreren Schritten: 
 
1. Auf der Homepage des ZLB-Ressorts Praxisphasen finden Sie eine Liste der im Se-

mester angebotenen Begleitseminare zum EOP. Suchen Sie sich hier bitte ein zu Ihrer 
studierten Schulform passendes Seminar aus und schreiben Sie sich die Termine und 
den Namen der/des Lehrenden auf, die/der dieses Seminar leitet. Bitte beachten Sie, 
dass der vorbereitende Teil in der Regel vor Beginn des Praktikums und der nachberei-
tende Teil in der Regel nach Abschluss des Praktikums stattfinden sollte. D.h. Sie sollten 
parallel den Kontakt zu einer Praktikumsschule herstellen, um Begleitseminartermine 
und Praktikumszeitraum in der Schule bestmöglich aufeinander abzustimmen. 
Hier empfiehlt sich, möglichst frühzeitig aktiv zu werden. Bitte beachten Sie auch, dass 
das Schulpraktikum vor Vorlesungsbeginn abgeschlossen sein sollte. 

2. Zur Online Anmeldung öffnen Sie bitte die unisono Seite und melden sich mit Ihrer 
Matrikelnummer und Ihrem Passwort an.  

3. Melden Sie sich zunächst für einen Platz im Begleitseminar (Schritte 4.- 6.) an. 

4. Klicken Sie „Mein Studium“ → „Studienplaner mit Modulplan“ → „LA BA … Bildungs-
wissenschaften“. Folgende Ansicht sollte erscheinen: 
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5. Sollten Sie eine tabellarische Ansicht (Kachelansicht) sehen, klicken Sie bitte auf den 
Button „Prüfungsordnung anzeigen“ (oben links), um die Umstellung auf „Modulplan an-
zeigen“ abzuspeichern. 

 

6. Klicken Sie zuerst auf das „+“-Zeichen vor „Erziehungswissenschaftliche Grundlagen“, 
dann klicken Sie auf das „+“-Zeichen vor „Begleitseminar zum Eignungs- und Orientie-
rungspraktikum“, dann klicken Sie auf „Belegen“. 

 

7. Wählen Sie nun ein Begleitseminar mit „Priorität 1“ sowie ein weiteres mit „Priorität 2“ 
und ein weiteres mit „Priorität 3“ aus. Sollten nur 2 Begleitseminare für Ihr studiertes 
Lehramt angeboten werden, geben Sie 2 Prioritäten an. 

8. Klicken Sie auf „Zurück zur Übersicht“ und melden Sie nun das Praktikum an (Schritte 
9.- 10.) 

9. Klicken Sie unter „Eignungs- und Orientierungspraktikum inkl. Begleitseminar“ auf „An-
melden“ und anschließend auf „1. Praktikumsstelle auswählen“. 

 



   
 

_______________________________________________________________________________________
Seite | 5  

Version: 01, Stand: 11.03.2022 
ZLB-Siegen_PP_Checkliste-EOP_alte-PO_01_22-03-11.pdf 
 

 

 

10. Im folgenden Drop-down-Menü wählen Sie den Ort der Schule und die Schulart aus, zu 
der Ihre Praktikumsschule gehört. Sollten Sie unsicher sein, wie die Schulart genannt 
wird, dann wählen Sie nur den Ort aus.  

 

Danach werden Ihnen alle Schulen des Ortes angezeigt, so können Sie Ihre Praktikums-
schule finden. Bitte beachten Sie, dass keine Ortsteile eingegeben werden dürfen, sondern 
nur die Stadt. 
Nachdem Sie „Suchen“ angeklickt haben, wählen Sie die von Ihnen gewünschte Schule aus 
und klicken den linken blauen Pfeil an. 

Hinweis: Sollten Sie Ihre Praktikumsschule in der Übersicht nicht finden, kontaktieren Sie 
bitte das ZLB-Praktikumsbüro (praxisphasen@zlb.uni-siegen.de) unter Angabe des Namens 
und der Anschrift der Schule. 

  

mailto:praxisphasen@zlb.uni-siegen.de
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11. Jetzt können Sie den genauen Praktikumszeitraum eingeben (mindestens 25 aufei-
nanderfolgende Praktikumstage). Dazu müssen Sie die Termine des Begleitseminars, 
Feiertage oder Schließungstage der Schule, ebenso wie universitäre Termine Ihrerseits 
(nur in Ausnahmefällen, z. B. Klausur/Prüfungen) berücksichtigen.  
Die*Den Lehrende*n des Begleitseminars wählen Sie in dem Drop-down-Menü „Be-
treuende/-r Dozentin/Dozent“ aus und klicken dann auf „Übernehmen“. Wählen Sie hier 
die*den Lehrenden Ihrer ersten Priorität aus. Eine nachträgliche Anpassung durch 
das ZLB-Praktikumsbüro ist bei Bedarf möglich. 

 

 

Anschließend klicken Sie „Anmelden“ an, wenn die angezeigten Praktikumsangaben Ih-
rer Vorstellung entsprechen. Wenn Sie Änderungen vornehmen müssen, dann klicken 
Sie „Praktikumsanmeldung abbrechen“ an, danach können Sie die praktische Zeit erneut 
anmelden. 
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12. Speichern Sie das Anmeldeformular, drucken Sie es aus und schicken Sie es 
• komplett ausgefüllt, 
• von der Schulleitung unterschrieben und mit Schulstempel versehen, 
• mit Ihren eigenen Unterschriften an den dafür vorgesehenen Stellen versehen 
• als Scan (PDF-Format) 
• fristgerecht (WiSe: 15. Januar, 12.00 Uhr; SoSe: 15. Juni, 12.00 Uhr) 
• per E-Mail an das ZLB-Praktikumsbüro praxisphasen@zlb.uni-siegen.de 
Zum Speichern und Drucken des Formulars klicken Sie auf „Anmeldebestätigung“. 

 
Bei Problemen mit der Online Anmeldung wenden Sie sich bitte an:  
praxisphasen@zlb.uni-siegen.de  

 
13. Sofern Ihre Unterlagen vollständig und fristgerecht im ZLB-Praktikumsbüro vorliegen, 

werden Sie zu einem Begleitseminar zugelassen und erhalten per E-Mail das Formular 
„Bescheinigung über die Ableistung des Eignungs- und Orientierungspraktikums 
im Bachelor-Lehramtsstudium“. Auf dieser Bescheinigung unterschreibt die Schullei-
tung oder die*der Mentor*in die ordnungsgemäße Durchführung des Praktikums und 
stempelt diese. Die Lehrenden der Begleitseminare bestätigen Ihre regelmäßige und ak-
tive Teilnahme am Begleitseminar durch ihre Unterschrift. Die Unterschrift wird nur von 
der*dem Lehrenden akzeptiert, für die Sie sich im Online-Anmeldverfahren entschieden 
haben. Sie müssen das Begleitseminar während des gesamten vorgesehenen Zeit-
raums bei der*dem angemeldeten Lehrenden besuchen. 

 

14. Melden Sie die Prüfungsleistung „Bericht“ fristgerecht in unisono an (Fristen einseh-
bar auf der Homepage zum EOP). 

Klicken Sie dazu in unisono in der Zeile „Bericht zum Eignungs- und Orientierungsprak-
tikum auf „Anmelden“. 

 

 
 

 
 
 
 
 

mailto:praxisphasen@zlb.uni-siegen.de
mailto:praxisphasen@zlb.uni-siegen.de
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Sie erhalten folgende Ansicht, in der Sie die*den Lehrenden des Begleitseminars her-
aussuchen, zu dem Sie zugelassen wurde. Klicken Sie auf das Feld „Anmelden“, das 
der betreffenden Person zugeordnet ist. 
 

 
 
 
 
 
 
 
Allgemeiner Hinweis: 
Aufgrund der Corona Pandemie kann es bei der Anmeldung, Durchführung sowie Verbu-
chung Ihrer Praxisphasen im Bachelor- sowie Master- Lehramtsstudium zu notwendigen 
Abweichungen innerhalb der Prozesse kommen. Ergänzende Informationen stellen wir 
Ihnen dazu auf der zentralen Corona-Übersichtsseite des ZLB zur Verfügung. Sobald 
dem ZLB Informationen vorliegen, werden wir Sie dort zeitnah über aktuelle Entwicklungen 
benachrichtigen. Wir bitten Sie daher, diese Seite regelmäßig zu besuchen und die Hin-
weise zu Ihrer Praxisphase zu beachten:  
https://www.uni-siegen.de/zlb/studieninformationen/corona/hinweise_corona.html?lang=de  
 

 

! 
Bitte versichern Sie sich auf der Webseite des ZLB zum EOP, dass dies die für Sie gültige und aktu-
ellste Version des Dokumentes ist. 

 

https://www.uni-siegen.de/zlb/studieninformationen/corona/hinweise_corona.html?lang=de

