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Siegen, 11. September 2013

der Hochschule

Abschlagszahlungen nach dem Landesreisekostengesetz (LRKG) fiir Dienstreisen
Maoglichkeit einer generellen Dienstreisegenehmigung

Sehr geehrte Damen und Herren,

bedingt durch die deutliche Steigerung der Drittmitteleinnahmen und den Personalaufwuchs aus
Studienbeitragen / Qualitatsverbesserungsmitteln und weiteren Sondermitteln des Landes ist die
Zahl der Reisekostenabrechnungen in den letzten Jahren deutlich gestiegen.

Als problematisch fir eine zligige Bearbeitung der Dienstreisegenehmigungen und —abrech-
nungen stellt sich jedoch immer haufiger die separate Abrechnung und Uberweisung von Ne-
benkosten einer Dienstreise wie z.B. Teilnehmergebiihren bzw. gebuchten Mietwagen oder FIU-
gen dar.

Eine Losung dieser Problematik ist aus unserer Sicht nur durch eine ,Rickbesinnung“ auf den
Inhalt des LRKG mdglich: Das LRKG ist von seiner Grundanlage her ein ,Erstattungsgesetz*,
d.h. die Dienstreisenden erhalten von ihrer Dienststelle einen Ersatz der erstattungsfahigen Aus-
lagen bzw. Pauschalen (z.B. fir Tagegelder). Das muss natirlich nicht bedeuten, dass der
Dienstreisende immer in Vorlage treten muss. Er kann vielmehr rechtzeitig mit der Dienstreise
einen Antrag auf Abschlagszahlung beantragen, der ausreichend bemessen ist, um Flugbu-
chungen, Seminargebihren, Mietwagen etc. zu zahlen.

Ab dem 01. Oktober 2013 soll daher folgende Regelung gelten:

Rechnungen, die eine Dienstreise betreffen, sollen durch die Reisenden selbst beglichen wer-
den. Diese kbnnen hierzu einen Abschlag i. H. v. 80% der zu erwartenden Gesamtkosten der
Dienstreise beantragen. Uber im Vorfeld entstandene und nachgewiesene Kosten kann auch

eine Abschlagszahlung in Héhe der tatsachlichen Kosten gewéhrt werden.

Der Antrag auf Genehmigung der Dienstreise ist grundsatzlich — insbesondere aus versiche-
rungsrechtlichen Grinden — vor Reiseantritt zu stellen. Damit eine Abschlagszahlung rechtzeitig
auf dem Girokonto des Dienstreisenden verfligbar ist, sollte der Antrag sieben Tage vor Reise-
antritt in der Verwaltung vorliegen.
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Ich bitte um Bekanntgabe dieser Neuregelung in lhrem Bereich.

Unabhéangig von der 0.a. Abschlagsregelung méchte ich Sie au3erdem auf die Moglichkeit einer
generellen Dienstreisegenehmigung fir Reisen zur Erledigung gleichartiger Dienstgeschéfte
innerhalb Deutschlands z.B. im Rahmen von Drittmittelprojekten hinweisen. Dies kann fir alle in
der Wissenschaft tatigen Personen eine deutliche Entlastung von administrativem Aufwand dar-
stellen.

Fur Rickfragen hierzu und allen anderen Fragen im Zusammenhang mit Dienstreisen stehen

Ihnen Frau Michaela Arend-Rasche (Tel. 48 36) und Herr Sascha Fiedler (Tel. 48 28) gerne zur
Verfligung.

Vielen Dank fur Ihr Verstandnis.

Mit freundlichen GriiRen
In Vertretung

gez. Dungen

Andreas Dungen



