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Siegen Abteilung 5.4 — Infrastrukturelles Gebdudemanagement und Sicherheit

Hinweise zum Paketempfang

Ein Paket im Sinne dieser Verfligung ist ein Packstiick zum Transport von Gltern bis zu einem
Hochstgewicht von 25 kg mit maximalen Ausmaf3en von 120 cm x 60 cm x 60 cm.
Alle Packstlicke, die diese Mal3e Uberschreiten, gelten als Sperrgut.

Der Empfang und Versand erfolgt lediglich fur dienstlich veranlasste Sendungen.
Die Inanspruchnahme fir private Sendungen ist nicht erlaubt!

Es erfolgt keine Annahme/ Absendung und der Transport von Gefahrstoffen!

Empfang von Sperrgut:

Sperrgut wird nicht von der Poststelle angenommen oder hausintern durch den Postdienst
transportiert.

Die bestellenden Personen missen solche Lieferungen direkt an den Bedarfsort liefern lassen,
wobei die Liefertermine und die Verbringung im Hause mit der jeweiligen Spedition
abzustimmen und durch die jeweiligen Bestellenden zu begleiten sind.

Eine Annahme durch die Hausmeister/innen oder Pfoértner/innen ist auch in Ausnahmeféllen
nicht vorgesehen, die Empfanger tragen die Verantwortung fur den Wareneingang.

Paketempfang:

Pakete kdnnen (soweit in auRenliegenden Nebenstellen der Universitat der direkte Empfang
nicht moglich ist) zentral tiber die Poststelle angenommen werden und werden dann intern im
Zuge der ublichen Postverteilung weiterbefordert.

Die interne Beforderung erfolgt im Rahmen der vorhandenen Kapazitaten und kann nicht vorab
terminiert werden.

Anschrift fir Paketlieferungen an die zentrale Poststelle:

Universitat Siegen
Fakultat/ Dezernat/ Name
Adolf-Reichwein-Str. 2a
57076 Siegen

Bei einem Direktversand an die aul3enliegenden Nebenstellen ist vorab vom Empfanger
sicherzustellen, dass die Pakete auch in Empfang genommen werden kdénnen.

Gdf. ist der Liefertermin mit dem Dienstleister im Vorfeld abzustimmen.

Sofern diese Versandart gewahlt wird, verantworten die Empféanger auch den Wareneingang.

Eine Annahme durch die Hausmeister/innen oder Pfortner/innen ist auch in Ausnahmeféllen
nicht vorgesehen, die Empfanger tragen die Verantwortung fir den Wareneingang.

Weiterhin besteht die Mdglichkeit der Nutzung der auf dem Universitatsgelande befindlichen
Packstationen von DHL.
Hierfir missen Sie bei DHL eine Posthnummer beantragen und eine App auf lhrem Smartphone
installieren. Weitere Hinweise zur Adressierung von Paketen an eine Packstation entnehmen
Sie bitte dem Internetangebot von DHL
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https://www.dhl.de/de/privatkunden/pakete-empfangen/an-einem-abholort-empfangen/packstation.html
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Hinweis zur Paketadressierunq:

Vorname, Nachname

Ihre Postnummer
Packstation 255 (oder 256)
57076 Siegen
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