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Info-Veranstaltung 
zum Praktikum in den 
Bachelor- und 
Master-Studiengängen 

Dienstag, 19.01.2021
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© M94.5 Die Mediathek - https://www.youtube.com/watch?v=zC43Lpb5JDQ

Tipps fürs Praktikum vom StudiBrudi

https://www.youtube.com/channel/UCYjCo2VjOE9U_APONDuD3mw
https://www.youtube.com/watch?v=zC43Lpb5JDQ
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Praktikumsbüro der Phil. Fakultät
Anna Maria Weber
Raum: AR IF 114 – aktuell Homeoffice 
Tel.: (0271-740-2265) 

aktuell mobil: 0160-91525496
Sprechstunde: Online-Anmeldung:

dienstags 9:00 – 10:00 h
donnerstags 11:00 – 12:30 h
Offene Sprechstunde: Freitags 8:30 – 12:30 h

E-Mail: praktikumsbuero@phil.uni-siegen.de
Anschrift: Universität Siegen

Fakultät I, Praktikumsbüro der Phil. Fakultät
Adolf-Reichwein-Str. 2
57076 Siegen

https://www2.phil.uni-siegen.de/sprechstunde/?id=129
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Rahmendaten Praktikum allgemein
• Bachelor:

– Pflicht: Im Forschungsorientierten und Kombinations-Studienmodell, 
– Optional: Im Fachorientierten Studienmodell und Studium Generale 

(Modul SG-D1)
• Master: Unterschiedlich, je nach Fachspezifischen Bestimmungen
• 8 Wochen in Vollzeit (auch teilbar in 2 x 4 Wochen), 

Teilzeittätigkeit: insgesamt 320 Arbeitsstunden, 
Freie Mitarbeit: 20 Stunden/Monat für mind. 1 Jahr

• 9 LP/KP
• Studienaffines Berufsfeld à Fachspezifische Bestimmungen der 

Praktikumsordnung
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Prozedere der Praktikumsordnung 2013
1. Suche eines/r hauptamtlich im Fach Lehrenden, 

der/die das Praktikumsgespräch führt, vor 
Praktikumsbeginn

2. Anmeldung im Praktikumsbüro per Einreichung des 
Meldebogens unter Angabe des/der Lehrenden, 
der/die das Praktikumsgespräch führt, 
VOR Praktikumsbeginn

3. Durchführung des Praktikums
4. Verfassen eines Praktikumsberichts

https://www.uni-siegen.de/phil/studium/praktikum/dokumente/meldebogen_ba-ma_fak._i_-_prako_2013_ab_2020.pdf
http://www.uni-siegen.de/phil/studium/praktikum/dokumente/leitfaden_zum_praktikum_prako_2013.pdf
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Prozedere der Praktikumsordnung 2013

5. Einreichung des Praktikumszeugnisses im 
Praktikumsbüro, daraufhin Anmeldung des/der 
Studierenden durch das Praktikumsbüro in unisono 
für das Auswertungsgespräch

6. Einreichung von Praktikumsbericht und 
Praktikumszeugnis bei Lehrendem/r, der/die 
Auswertungsgespräch führt

7. Verbuchung des Praktikums in unisono durch 
Lehrende/n
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Wie kommt man an gute Praktika?
• Berufsfelder bzw. Tätigkeitsbereiche des/der jeweiligen 

Studiengangs/Studiengänge beachten 

(Fachspezifische Bestimmungen der Praktikumsordnung/en)

• Ausrichtung auf spätere Berufstätigkeit

• Jobportal Fakultät I – Praktikum

• Kontakte, Mailinglisten, Veranstaltungen, wie z.B. 

Alumniverbund der Universität Siegen, Career Service oder 

MeWi-Mailingliste – Newsletter

• Dozierende der Philosophischen Fakultät

https://www.jobportale-siegen.de/usphil2/
http://www.uni-siegen.de/alumni/
https://www.uni-siegen.de/cs/
https://listserv.uni-siegen.de/cgi-bin/mailman/listinfo/ml-mewi
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Wie kommt man an gute Praktika?
• Online-Ausschreibungen des Praktikumsbüros

• Kontakte durch früher durchgeführte Praktika 

• Internetsuchmaschinen für Praktika

• Listengenerierung in möglichen Berufsfeldern  
(Arbeitsagentur, Das Örtliche, Gelbe Seiten usw.)

• Initiativbewerbungen 

• Anrechnung von Nebenjobs, Freier Mitarbeit usw. 
auch bei Studienaffinität möglich

http://www.uni-siegen.de/phil/medienwissenschaft/personal/institutionen/praktikumsamt/links.html?lang=de
https://www.arbeitsagentur.de/
https://www.dasoertliche.de/
https://www.gelbeseiten.de/
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Die Datenbank CREATE:Praktika

Beta-Stadium, für Testuser auf Antrag nutzbar, Fertigstellung: März 2021.

• Work- und Uploadspace für Ersatzaufgaben („Virtuelle Praktika“)
• Suche nach individuell passenden Praktikumsstellen (>1000  Anbieter)
• Infos rund ums Praktikum 
• Automatische Erstellung aller Formulare 
(Meldebogen, Tätigkeitsbescheinigung, Musterzeugnis, ...)

• Registrierung und Dokumentation eigener Praktika
• Anmeldung für und Verbuchung der Praktikumsgespräche
• ...

Ersatzleistung: „Virtuelles Praktikum“

https://medaes14.medienwissenschaft.uni-siegen.de/CREATE_Archiv/vidanno/
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„Ersatzleistung“ zum Praktikum aufgrund der Corona-Krise

Gemäß Amtliche Mitteilungen Nr. 16/2020, Passus 11 

„Durch Prüfungsordnungen vorgeschriebene Praktika, die in Organisationen außerhalb der 
Universität abgeleistet werden, werden vollständig angerechnet, wenn sie zu mindestens 75 
Prozent abgeleistet werden. Praktika, die zu mindestens 50, aber weniger als 75 Prozent 
abgeleistet werden, werden unter der Voraussetzung, dass eine geeignete Ersatzleistung 
erbracht wird, angerechnet. Praktika, die zu weniger als 50 Prozent abgeleistet werden, können 
unter der Voraussetzung, dass eine geeignete Ersatzleistung erbracht wird, angerechnet 
werden.“ … 

Inhalt Ersatzleistung:
• Logistische Basisinformationen zu verschiedenen Praktikumsbereichen des Studiengangs 

• Dokumentation der Tätigkeitsfelder und Berufsbereiche der Praktika sowie deren Reflexion 
und Evaluation aus der Perspektive des Studiengangs 

• Bei teilweise erfolgter Ableistung: Reflexion der Praktikumszeit im Hinblick auf bereits 
erworbene praktische Fähigkeiten für den Studiengang

https://www.uni-siegen.de/start/news/amtliche_mitteilungen/jahrgang_2020/16_2020_regelungen_lehrveranstaltungen_und_pruefungen_sose_2020.pdf
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Vorgaben zur Ersatzleistung 
1. Keine Praktikumszeit: 

• Essay bzw. Recherchearbeit im Umfang von ca. 20 Seiten plus „praktische Arbeit" 

2. Praktikum kürzer als 50 % der geforderten Zeit: 

• Essay / Recherchearbeit im Umfang von ca. 15 Seiten 

3. Praktikum zwischen 50 und 75 % der geforderten Zeit: 

• Essay / Recherchearbeit im Umfang von ca. 10 Seiten 

Form: 

• Seiten-Layout: 1,5 zeilig, 12 Pt. Arial, normale Seitenränder 

• Titelblatt mit Namen des / der Berichtenden und Deklaration "Ersatzaufgabe zum 

Praktikum im B. A. …“ 
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Arten von Praktika

Pflichtpraktikum während des Studiums:
• Kein gesetzlicher Urlaubsanspruch
• Praktikumsentgelt wird auf BAföG und 

Wohngeld angerechnet
• Sozialversicherungsfrei nur für die Dauer des 

vorgeschriebenen Praktikums
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Arten von Praktika
Praktikum vor B.A.-Studium und zwischen B.A.-
und M.A.-Studium:

• Urlaubsanspruch von 1,5 Tagen pro Monat 
• Praktikumsentgelt wird auf BAföG und 

Wohngeld angerechnet
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Arten von Praktika
Freiwilliges Praktikum vor, während oder nach Studium:
• Normales Arbeitsverhältnis – Universität nicht involviert
• Bei Praktikumsentgelt Beiträge in alle 

Sozialversicherungszweige fällig, wobei jedoch die 
Ausnahmen für kurzfristige Beschäftigungen und Minijobs 
gelten

• Urlaubsanspruch von 1,5 Tagen pro Monat
• Praktikumsentgelt wird auf Wohngeld und BAföG 

angerechnet
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Vergütung
Seit 1.1.15 gilt Mindestlohn:
• nur für (freiwillige) Praktika nach 3. Monat
• nicht für Pflichtpraktika 

Mindestlohn:
Seit 1.1.2021: € 9,50 brutto /Stunde
(ab 1.7.2021: € 9,60 brutto/Stunde)  
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Praktikumsvertrag
• Name und Anschrift der Vertragsparteien
• Beginn und Dauer des Praktikumsverhältnisses
• Ort des Praktikums
• Beschreibung des Tätigkeitsfelds
• Höhe und Zusammensetzung der Vergütung
• Urlaubszeiten
• Kündigungsfristen
• Allgemeine Hinweise auf Tarifverträge, 

Betriebs- und Dienstvereinbarungen
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PHIL: International Affairs

Koordinatorin für den Bereich 
Internationales

Luz Pacas Castro, M.A.
Raum: AR-IF 014

Telefon: +49 (0) 271 740 3970
E-Mail: pacas@phil.uni-siegen.de

Sprechstunde: per Email, Telefon oder 
ZOOM unter Sprechstundentermine) 

Prodekan für Internationales
Vice Dean for International Affairs

Univ.-Prof. Dr. Daniel Stein
Raum: AR-IF 117

Telefon: +49 (0) 271 740 4040
E-Mail: stein@anglistik.uni-siegen.de

Sprechstunde: per Online-Anmeldung

Beratungsschwerpunkte:

• Auslandsaufenthalte 
(Studium, Praktikum u.v.m.) 

• Beratung von Outgoing- und 
Incoming students

• Internationale Studiengänge der 
Fakultät

https://www2.phil.uni-siegen.de/sprechstunde/?id=222
mailto:stein@anglistik.uni-siegen.de
https://www2.phil.uni-siegen.de/sprechstunde/?id=124
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Auslandspraktika
• Grundsätzlich empfehlenswert à

Verbindung von Praxis- und Auslandserfahrung
• Unabhängig vom sprachlichen Schwerpunkt
• Die jeweiligen gesetzlichen Bestimmungen des 

Praktikumslandes sind zu beachten
• Anmeldung und Anrechnung analog zu Inlandspraktika
• Beratung zu Fördermöglichkeiten und Praktikumssuche 

über PHIL: International Affairs

https://www.uni-siegen.de/phil/internationales/?lang=de
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Auslandspraktika
• Es gibt vielfältige Fördermöglichkeiten, z.B.:

– Erasmus+

– DAAD-Kurzpraktika

– PROMOS

– Carlo-Schmid-Programm

• Ausschreibungen und weitere Infos auf:

– http://www.uni-

siegen.de/phil/internationales/wege/praktikum_im_ausla

nd/

– http://www.uni-siegen.de/phil/internationales/

https://www.fh-bielefeld.de/internationales/erasmus/neu
https://www.daad.de/ausland/praktikum/stipendien/de/161-stipendienprogramme/
https://www.uni-siegen.de/isa/wegeinsausland2016/studiere_weltweit/finanzierungundfoerderung/?lang=de
https://www.daad.de/ausland/studieren/stipendium/de/70-stipendien-finden-und-bewerben?detail=50015209
http://www.uni-siegen.de/phil/internationales/wege/praktikum_im_ausland/
http://www.uni-siegen.de/phil/internationales/
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Auslandspraktika
– ERASMUS+ Programm

• Förderung selbstbeschaffter Praktika (2-12 Mon. Dauer) in Europa 
(ca. 435-555 €/Monat) je nach Land

• Ausnahme: Praktika bei EU-Institutionen und -Einrichtungen
• Abwicklung über International Student Affairs (ISA)
• Antragsfrist: vier Wochen vor Praktikumsantritt

– DAAD- Praktika im Ausland
• Praktika in internalen Organisationen und Auslandsvertretungen, 

deutschen Schulen im Ausland, Institutionen der Max-Weber-
Stiftung, Goethe-Instituten

• Förderzeit max. drei Monate, 
Bewerbungsfrist: zwei Monate vor Praktikumsantritt

http://www.uni-siegen.de/isa/wegeinsausland2016/praktikumausland/erasmus_smp.html?lang=de
https://www.uni-siegen.de/isa/index.html?lang=de
https://www.daad.de/de/im-ausland-studieren-forschen-lehren/praktika-im-ausland/
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Auslandspraktika
– Stipendienmöglichkeiten für Studierende der Universität Siegen: 

Siegener Studierendenmobilitätsprogramm (PROMOS)

• Praktika außerhalb Erasmus+
• Förderung von Auslandsaufenthalten bis zu 6 Monaten (Pauschale für Aufenthalt, RK)
• Stipendien für Studienaufenthalte außer ERASMUS-Raum (1-6 Monate)
• Praktika außerhalb ERASMUS-Raum (6 Wochen – 6 Monate) 
• Sprachkurse  (3 Wochen – 6 Monate), Fachkurse (5 Tage – 6 Wochen)
• Studien-, Wettbewerbs- und Konzertreisen (Tagespauschalen)
• Bewerbung über ISA. 

Bewerbungsfristen entnehmen Sie bitte der Seite des ISA.

Kontakt: Susanne Engelmann
Büro: AR-SSC 122 
Telefon +49 271 740-2004
Email: susanne.engelmann@zv.uni-siegen.de

https://www.uni-siegen.de/isa/wegeinsausland2016/studiere_weltweit/finanzierungundfoerderung/?lang=de
http://www.uni-siegen.de/isa/ansprechpartner/?lang=de
mailto:/susanne.engelmann@zv.uni-siegen.de
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Carlo-Schmid-Programm
Programmlinie A:
Bewerbungen mit in Eigeninitiative 
erlangten Vollzeitpraktika in EU-
Institutionen, im UN-System, 
in den Bretton Woods-Organisationen, 
bei NATO, OSZE sowie in zugelassenen 
Nichtregierungsorganisationen. 
Bitte beachten Sie bei der Wahl Ihres 
Praktikumsstandortes die 
Sicherheitshinweise für bestimmte 
Länder und Regionen des Auswärtigen 
Amtes.

Programmlinie B: 
Interessenten können sich auf ein oder 
zwei der ausgeschriebenen 
Praktikumsangebote bewerben. Die 
Bewerbung muss exakt auf das 
spezifische Anforderungs- und 
Aufgabenprofil des ausgeschriebenen 
Praktikums abzielen. 
Übersicht der Stellenangebote - Linie B
Stellenbeschreibungen - Linie B

Bewerbungsfrist für beide Programmlinien: 11. Februar 2021

https://www2.daad.de/ausland/studieren/stipendium/de/70-stipendien-finden-und-bewerben?detail=50015209
https://imp.daad.com/media/daad_de/pdfs_nicht_barrierefrei/im-ausland-studieren-forschen-lehren/csp_ngo_linie_a.pdf
https://static.daad.de/media/daad_de/pdfs_nicht_barrierefrei/im-ausland-studieren-forschen-lehren/csp_uebersicht_stellenangebote-linie_b.pdf
https://static.daad.de/media/daad_de/pdfs_nicht_barrierefrei/im-ausland-studieren-forschen-lehren/csp_stellenbeschreibungen-linie_b.pdf
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Ausschreibungen und weitere Infos auf den 
Seiten von PHIL: International Affairs:

http://www.uni-siegen.de/phil/internationales/

http://www.uni-siegen.de/phil/internationales/
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Beratung im Überblick
• PHIL: Praktikumsbüro
• PHIL: International Affairs
• PHIL: Studienberatung
– Sprach-, Literatur- und Medienwissenschaften
– Gesellschaftswissenschaften und Theologien 

• Arbeitsrechtliche Beratung: 
ASTA, Rechtsanwalt/-anwältin für Arbeitsrecht

• Dozierende der Fakultät

https://www.uni-siegen.de/phil/studium/praktikum/
http://www.uni-siegen.de/phil/internationales/?lang=de
http://www.uni-siegen.de/phil/studium/studienberatung/?lang=de


Philosophische FakultätPHIL � Die Philosophische Fakultät                             

25

…zusätzliche Infos, Unterlagen, 
Dokumente usw.:

Praktikumsordnungen, Meldebögen, Scheine, 
Belege, Leitfäden, usw.:

Praktikumsformulare und -unterlagen
Allgemeiner Praktikums-Leitfaden 

http://www.uni-siegen.de/phil/studium/praktikum/dokumente/?lang=de
https://www.uni-siegen.de/phil/studium/praktikum/dokumente/190306_praktikumsleitfaden.pdf
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Quelle: © www.media-entrepreneurs.de - https://www.youtube.com/watch?v=YAbpmkqn6JE

Der Beste kommt zum Schuss:

http://www.media-entrepreneurs.de/
https://www.youtube.com/watch?v=YAbpmkqn6JE
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit 
und 

viel Erfolg im Praktikum!


